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MODULO FLOTA
1. ANTECEDENTES GENERALES

El sistema o la aplicacidon pondra a disposicion las funcionalidades por Roles de Usuario, por lo que
cada usuario logueado podra ver en pantalla y realizar las acciones que tiene permitidas.

1.1 Descripcion General del médulo

Se accede a este mddulo a través del menu Flota.

El mddulo permite gestionar los vehiculos de la organizacion, las solicitudes de traslados, las
reservas de flota, los conductores y el registro de las infracciones.

Interopera o tiene relacién con el médulo de Activos Fijos, Mantenimiento y Viaticos.

1.2 Diagrama de proceso
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1.3 Actores que participan

Rol Solicitante de Traslado

Rol Aprobador Solicitud de Traslado
Rol Administrador de Reserva de Flota
Rol Administrador de flota

2. CONFIGURACION REQUERIDA
Que los Roles respectivos hayan sido asignados a los usuarios correspondientes.

Se deberan realizar las siguientes configuraciones previo a la utilizacidn de las funcionalidades

que contiene el médulo.



2.1 Configuracion de Modelos

Via de acceso de modelos
Se accede a través de la siguiente ruta: Flota/ Configuracion/ Modelos.
Para crear un modelo se debera definir la siguiente informacion

Nombre del modelo

Class B

Fabricante

Mercedes

Tipo de vehiculo  Automdvil

Categoria

Infarmacién Proveedores
MODELO
N® de asientos 4
N°® de puertas 5
Color Blanco
Afio del modelo 2.020

Enganche de
remolque

MOTOR

Tipo de combustible  Eléctrico

Emisiones de CO2 0,00 g/km
Estandar de CO2
Transmisién Automético

0,00

kW

En la pestafia proveedores se puede ingresar los proveedores que brindan el modelo definido.

Informacion

Anadir

Proveedores

Variables o Campos de la pantalla de modelos

Nombre Descripcion Obligacion Tipo Campo

Nombre del Indicar el nombre del modelo Si A completar por

modelo el usuario

Fabricante Indicar el nombre del fabricante Si A completar por
el usuario

Categoria Indicar la categoria Si Seleccionable por
el usuario




Pestafia Modelo:

Nombre Descripcion Obligacién Tipo Campo
Afio del Modelo Indica el afio del modelo del vehiculo Si A completar por
el usuario
Trasmision Indicar si es manual o automatico Si Seleccionable por
el usuario
Color Indicar el color del modelo del vehiculo No A completar por
el usuario
Numero de Indicar la Cantidad de asientos que tiene el No A completar por
asientos vehiculo el usuario
Numero de Indicar la Cantidad de puertas que tiene el No A completar por
puertas vehiculo el usuario
Enganche de Indicar si tiene enganche de remolque No A completar por
remolque el usuario
Caballos de Indicar la cantidad de caballos de fuerza No A completar por
fuerza el usuario
Potencia Indicar la potencia No A completar por
el usuario
Tipo de Indicar el combustible. No Seleccionable por
combustible Los valores son: el usuario
Diesel
Gasolina
Totalmente hibrido
Diesel de hibrido enchufable
Gasolina de hibrido enchufable
GNC
GLP
Hidrégeno
Eléctrico
Emisiones de Indicar las emisiones de CO2 No A completar por
Cco2 el usuario
Estandar de CO2 | Indicar el estandar establecido de CO2 No A completar por

el usuario

Los modelos cuentan con la red social, se cuenta con la posibilidad de adjuntar documentos

asociados a dicho modelo como por ejemplo manuales, y ahi se podrdn descargar para

consultarlos.




2.2 Configuracion de Tipos de Infracciones

Via de acceso tipos de infracciones

Se accede a través de la siguiente ruta: Flota/ Configuracion/ Infracciones.

Imagen tipos de infracciones

Para crear un tipo de infraccion se debera definir la siguiente informacion:

m Tipos de Infracciones & Q, Buscar. - =

Articulo Apartado Descripcitn Importe (UR)

103 28 Exceso de velocidad. Hasta 20 km/h por encima de |a velocidad permitida(d.640) 55

Variables o Campos de la pantalla de tipos de infracciones

Nombre Descripcion Obligacion Tipo Campo
Articulo Indicar Nro el articulo donde se define la Si A completar por el
multa usuario
Apartado Indicar el apartado donde se define la multa | Si A completar por el
usuario
Descripcidn Indicar el nombre de la multa Si A completar por el
usuario
Importe (UR) Indicar el monto de la multa, expresada en Si A completar por el
UR usuario

3. FUNCIONALIDADES MODULO FLOTA

Gestion de flota

Solicitud de traslado

Aprobacién de traslado

Gestion de la reserva de flota
Aprobacién de la reserva de flota
Gestion de conductores

Gestion de infracciones

3.1 Funcionalidad gestidn de flota

Esta funcionalidad le permite al usuario gestionar los vehiculos que son creados desde el médulo
de activo fijos y mantenimiento.



Se podran completar ciertos datos de los vehiculos, consultar el estado de cada uno y tener una

visidon integral de los vehiculos mediante los botones estadisticos.

Se accede a esta funcionalidad a través de la siguiente ruta: Flota/ Flota/ Flota.

Imagen de la pantalla de flota

Al ingresar en el punto de menu se visualizara la pantalla a continuacion

Disponible

SCH 3145: Opel/Agila

£\ B ssmiisater
) g T

(0]

SCY 2345: Mercedes/Class B

ok

+ Enuso

No disponible +
[ ]

AAA1111: Nissan/Nissan Versa

7N\

w B ~aministrator
(O]

PAE 326: Opel/Mokka

{7\ Pablo Perez

i)

En mantenimiento +

Para consultar o proceder a completar la informacidn de los vehiculos se debe ingresar a la vista
formulario, para eso se puede hacer click sobre la tarjeta del vehiculo y se visualizara de la siguiente

forma

Modelo

Nissan/Nissan Versa

Matricula ’

AAAT1I11

Etiquetas

CONDUCTOR

Conductor ’

Tarjeta de movilidad

Futuro conductor ’

Fecha de asignacién ’
OTROS

N° de Ficha

Tipo de Compra

Tiene Telepelaje?:

VEHiCULO
Categoria ’
Activo Mantenible

Fecha de registro ’
Numero de chasis ’
Numero de Padron

Ultimo odémetro ?
Gerente de flota ’

Ubicacién ’

Numero de asientos ’

Asientos disponibles

Opel

29/01/2024
0,00 km
0

0

Dentro de la pestafia modelo se encuentran los siguientes campos, cabe senalar que, si en la

configuracion del modelo ya se encuentran los datos, al momento de asignarle el modelo al
vehiculo, los campos de la siguiente pestafia se completaran de forma automatica y podran ser
editados en caso de ser necesario.



Modelo Nota

MODELO

Afio del modelo ’
Transmision ’

Color’

Numero de asientos ’
Numero de puertas ’

Enganche de
remolque ’

MOTOR
Caballos de fuerza ’ 0
Potencia ’ 0

Tipo de combustible ’
Emisiones de CO2 * 0,00
Estandar de CO2 ’

Maximos kilos
para remolque

Dentro de la pestafia notas se cuenta con un campo de texto libre donde se puede ingresar

descripcién adicional del vehiculo.

Descripcion adicional del vehiculo...

Modelo

MNota

También se cuenta con la red social, donde se puede escribir notas y compartirlas con los
seguidores del documento, planificar actividades y adjuntar cualquier informacién relacionada al

vehiculo.

kW

g/km

& Enviar mensaje  EPPonerunanota @ @ Actividades Q| &1
Variables o Campos de la pantalla de flota
Nombre Descripcion Obligacion Tipo Campo
Modelo Nombre del modelo del vehiculo Si Campo
autocompletado
por el sistema
Matricula Indicar el nimero de matricula del No A completar por
vehiculo el usuario
Etiquetas Indicar una clasificacién para el vehiculo A completar por
en caso de que corresponda No el usuario




Conductor Asignar un conductor al vehiculo en No A completar por
caso de que corresponda el usuario
Tarjeta de Movilidad | Indica la libreta de conducir del No Campo
conductor autocompletado
por el sistema
Futuro Conductor Permite planificar a un nuevo No A completar por el
conductor en caso de que corresponda usuario
Fecha de asignacién Indicar la fecha de asignacion del No A completar por el
conductor a ese vehiculo usuario
N° de Ficha Indicar el Nimero interno de ficha del Si A completar por el
vehiculo usuario
Tipo de Compra Link que permite navegar a la compra Si Campo
del activo para saber si corresponde a autocompletado
una licitacién o una cesion por el sistema
Tiene Telepeaje? Indicar si tiene telepeaje No A completar por el
usuario
Categoria Indica la categoria del vehiculo No Campo
autocompletado
por el sistema
Activo Mantenible Permite navegar al activo mantenible No Campo
relacionado autocompletado
por el sistema
Fecha de registro Indica la fecha en la cual se cred el Si Campo
registro autocompletado
por el sistema
Numero de chasis Indicar el nimero de chasis del vehiculo | Si A completar por el
usuario
Numero de Padrén Indicar el nimero de padrén del Si A completar por el
vehiculo usuario
Ultimo odémetro Indica la cantidad de km realizados a No Campo
ese momento autocompletado
por el sistema
Gerente de flota Indicar el responsable del vehiculo No A completar por el
usuario
Ubicacion Indica la ubicacion actual del vehiculo No Campo
autocompletado
por el sistema
Numero de asientos Cantidad de asientos que tiene el Si Campo

vehiculo

autocompletado
por el sistema




Asientos disponibles Muestra la cantidad de asientos No Campo
disponibles que tiene el vehiculo en ese autocompletado
momento por el sistema
Auto oficial? Indicar si el vehiculo es oficial ya que No A completar por el
estos solo los pueden conducir los usuario
conductores
Pestafia Modelo:
Nombre Descripcion Obligacion Tipo Campo
Afio del Modelo Indica el afio del modelo del vehiculo Si Campo
autocompletado
por el sistema
Trasmision Indica si es manual o automatico Si Campo
autocompletado
por el sistema
Color Indica el color del vehiculo No A completar por el
usuario
Numero de asientos Cantidad de asientos que tiene el No Campo
vehiculo autocompletado
por el sistema
Numero de puertas Cantidad de puertas que tiene el No Campo
vehiculo autocompletado
por el sistema
Enganche de Indica si tiene enganche de remolque No Campo
remolque autocompletado
por el sistema
Caballos de fuerza Indica la cantidad de caballos de fuerza | No Campo
autocompletado
por el sistema
Potencia Indica la potencia No Campo
autocompletado
por el sistema
Tipo de combustible Indica el combustible. No Campo
Los valores son: autocompletado
Diesel por el sistema
Gasolina
Totalmente hibrido
Diesel de hibrido enchufable
Gasolina de hibrido enchufable
GNC
GLP
Hidrégeno
Eléctrico
Emisiones de CO2 Indica las emisiones de CO2 No Campo

autocompletado
por el sistema




Estandar de CO2 Indica el estandar establecido de CO2 No Campo
autocompletado
por el sistema

Opciones disponibles por Rol asignado a los actores participantes del proceso

Rol gestor de flota
A través de los botones estadisticos puede navegar a otras funcionalidades

g ?lstonal de conductores E' Contratos -:-J-) I1—||stor|al de Reservas

=0

= Ordenes de Mantenimiento  #* Registros de Utilizacién

Botones Descripcion

Historial de conductores Histérico de conductores asignados a ese vehiculo

Contratos Link a la funcionalidad donde se gestionan las pdlizas de
seguros

Historial de reservas Histdrico de los traslados realizados

Ordenes de Mantenimiento Ordenes de mantenimiento que se le hicieron

Registros de Utilizacion Oddémetro del vehiculo

Plan de Mantenimiento Planes de mantenimiento para ver los servicios que ya tienen
planificados

Estados disponibles en flota

Estado Descripcion

Disponible Indica que esta disponible para poder utilizarlo

En Uso El vehiculo se encuentra utilizandose

No Disponible Estado no disponible para su uso

Descartado Si ya no tiene mas uso y no tiene reparacion

En mantenimiento En vehiculo se encuentra asociado con una Orden de Mantenimiento para su
reparacion

En reparacion Estado en donde no se ha mandado a Mantenimiento pero necesita su
reparacion para su uso




Reglas de comportamiento y mensajes de error en flota

Al ingresar a la vista formulario del vehiculo, no se podra guardar si antes no se completaron

todos los campos obligatorios.

3.2 Funcionalidad solicitud de traslado

Esta funcionalidad le permite al usuario solicitar traslados, con lo cual podran crear las solicitudes,
asi como también, monitorear en qué estado se encuentran estas.

Se accede a esta funcionalidad a través de la siguiente ruta: Flota/ Traslado/ Solicitud de Traslado.

Solicitudes de Traslado
uevo
Nuevo % a o

Enviar para Aprobacion

N° de solicitud
Solicitante Administrator
Ne Celular 098333444

uo Administration

Motivo

Solicitudes de Traslados

Destino

Pasajeros

Fecha y Hora d...

Borrador > Para Aprobar Aprobado

Fechay Hora d...

Rechazado

Tipo de Vehiculo

Agregar una linea

Variables o Campos de la pantalla Solicitud de Traslado

Nombre Descripcion

N2 de solicitud Indica el nimero de la solicitud para

poder identificarla

Solicitante Usuario que cred la solicitud de traslado.

Ne Celular Indica el nimero de celular del empleado
que realiza la solicitud

uo Indica la unidad organizativa del
empleado que realiza la solicitud

Motivo Texto libre para escribir el motivo de la

solicitud de traslado. 300 caracteres.

Obligacion

Si

Si

No

Si

Tipo Campo

Campo autocompletado
por el sistema

Campo autocompletado
por el sistema

Campo autocompletado
por el sistema

Campo autocompletado
por el sistema

A completar por el usuario
solicitante



En la grilla de la pestaina Solicitudes de traslados la informacion a ingresar es la siguiente:

Nombre Descripcion Obligacion Tipo Campo

Origen Lugar de origen del traslado. Elegir del Si Seleccionar por el usuario
menu desplegable.

Pasajeros Permite seleccionar los empleados que Si Seleccionar por el usuario
efectuaran el traslado.

Fechay hora de Indicar la fecha y hora de partida Si A completar por el usuario

partida

Destino Indicar el lugar de destino del traslado en Si A completar por el usuario
el campo de texto dispuesto. solicitante

Fecha y hora de Indica la fecha y hora de regreso Si A completar por el usuario

regreso

Tipo de vehiculo Permite indicar el vehiculo necesario para  Si Seleccionar por el usuario

el traslado. El solicitante podra pedir el
vehiculo que necesita para efectuar el
traslado solicitado.

Opciones disponibles por Rol asignado a los actores participantes del proceso

Rol Solicitante de Traslado:

Enviar para Aprobacion

Enviar para Aprobacién: Con esta opcion la solicitud sigue al siguiente paso del proceso, quedando
sin posibilidad de edicidn al Rol Solicitante de Traslado.

Reglas de comportamiento y mensajes de error

Al guardar la solicitud de traslado, se va a validar que el campo motivo se haya completado
Error Descripcion

Campo motivo no valido Cuando el usuario no ingresé un motivo

3.3 Funcionalidad Aprobacién de traslado

Esta funcionalidad le permite al usuario aprobar la solicitud de traslados.



Se accede a esta funcionalidad a través de la siguiente ruta: Flota/ Traslado/ Solicitud de Traslado.

Imagen de la pantalla de Aprobacion de Traslado

Solicitudes de Traslado
uevo
2024_ST_029 %

[ Aprobar M Rechazar H Volver a Borrador J Borrador % Para Aprobar \) Aprobado Rechazado

N° de solicitud ~ 2024_ST_029

Solicitante Administrator
N° Celular 098333444
uo Administration
Motivo prueba

Solicitudes de Traslados

Pasajeros Destino Fechay Hora d... Fechay Hora d... Tipo de Vehiculo

Variables o Campos de esta pantalla de Aprobacion de Traslado

Contiene los mismos campos que se describieron en la solicitud de traslado.

Opciones disponibles por Rol asignado a los actores participantes del proceso

Rol Aprobador solicitud de traslado

Aprobar Rechazar Volver a Borrador

Boton Descripcion

Volver a Borrador Con esta opcién se mueve la solicitud al estado borrador para que el solicitante
pueda modificar cierta informacién y volver a solicitar el traslado con la
informacién corregida.

Aprobar Con esta opcidn se mueve la solicitud al estado aprobado y posteriormente se
dispone el botdn para generar la reserva de flota.

Rechazar Con esta opcion se mueve la Solicitud al estado rechazado y no permite generar
una reserva de flota.

En caso de presionar el botén de rechazar se va a abrir una ventana para indicar el motivo del
rechazo.



Rechazar Traslado X

Motivo de Rechazo

Rechazar Cancelar

Reglas de comportamiento y mensajes de error

3.4 Funcionalidad Gestidon de la reserva de Flota

Esta funcionalidad le permite al usuario gestionar las reservas de flota para la realizacidn de los
traslados solicitados.

Se accede a esta funcionalidad a través de la siguiente ruta: Flota/ Flota/ Reserva de Flota.

Imagen de la pantalla de reserva de flota

Establecer como borrador Borrador Para Aprobar % Aprobado \) Devuelto Rechazado
INFORMACION GENERAL FECHAY HORA
N° de reserva R_000024 Hora de Ida 06/05/2024 17:00:00

Nombre Administrator

Solicitud de Traslado 2024_ST_020
Vehiculos Asignados Toyota/Hilux/PAE 326
Conductores Asignados Nuevo Conductor

Pasajeros Administrator

Traslados

Traslado

Lugar de Pa...

Fecha y Hor...

Hora de Regreso

Direccién D... Fechay Hor...

Conductor

07/05/2024 17:00:00

Vehiculo Asi... Pasajeros

2024_ST_020  Montevideo 06/05/2024 17...

ARTIGAS 07/05/2024 17 ...

Nuevo Condu...

Toyota/Hilux/P... Administrator mf

Al ingresar a los registros de la grilla, se visualizara la siguiente pantalla en donde se puede
gestionar la reserva de flota, ingresando la informacidn correspondiente.



Abrir: Traslados

|

INFORMACION GENERAL

Traslado

Lugar de Partida

Localidad Origen

Fecha y Hora de Salida

Direccién Destino

Localidad Destino

Fecha y Hora de Regreso

Conductor

Pasajeros

INFORMACION VEHICULO

PG

2024_ST_020 Vehiculo Sugerido
Montevided| Rendimiento
MONTEVIDEO

06/05/2024 17:00:00

Vehiculo Asignado

Comentarios

ARTIGAS

Asientos Ocupados 1

ARTIGAS

07/05/2024 17:00:00

Nuevo Conductor

Administrator X

Variables o Campos de esta pantalla de reserva de flota

Asientos Disponibles 3

Toyota/Hilux/PAE 326

Nombre Descripcion Obligacion Tipo Campo
N2 de reserva Indica el nimero de la reserva para Si Campo autocompletado
poder identificarla por el sistema
Nombre Usuario responsable que cred la Si Campo autocompletado
reserva de flota por el sistema
Solicitud de Link a la solicitud de traslado de donde | Si Campo autocompletado
Traslado se cred la reserva de flota por el sistema
Vehiculos Indica los vehiculos asignados para el Si Campo autocompletado
asignados traslado por el sistema
Conductores Indica los conductores asignados para Si Campo autocompletado
asignados el traslado por el sistema
Pasajeros Indica el nombre de los pasajeros que | Si Campo autocompletado
se van a trasladar por el sistema
Hora de ida Indica la fecha y hora de salida Si Campo autocompletado
por el sistema
Hora de regreso Indica la fecha y hora de llegada Si Campo autocompletado

por el sistema




Las lineas en la grilla de la reserva de flota se crearan y completaran automaticamente con la
informacidn ingresada en la solicitud de traslado.

Campos de la grilla solicitudes de traslado

ocupados

ocupan.

Nombre Descripcion Obligacion Tipo Campo
Traslado Indica el numero de la solicitud para | Si Campo autocompletado
poder identificarla por el sistema
Lugar de partida Indica el lugar de origen de ese traslado | Si Campo autocompletado
por el sistema
Localidad Origen | Indica la localidad de origen Si Campo autocompletado
por el sistema
Fecha y hora de | Indica la fecha y hora de partida del | Si Campo autocompletado
salida traslado por el sistema
Direccion Destino | Indica el lugar de destino del traslado Si Campo autocompletado
por el sistema
Localidad Destino | Indica la localidad del destino del | Si Campo autocompletado
traslado por el sistema
Fecha y hora de | Indica la fecha y hora de regreso del | Si Campo autocompletado
regreso traslado por el sistema
Conductor Ingresar el Conductor asignado para | Si Seleccionar por el
efectuar el traslado. usuario
Indica los nombres de los pasajeros de | Si Campo autocompletado
Pasajeros ese traslado. por el sistema
Vehiculo sugerido | Vehiculo de Flota. Calculado segun | Si Campo autocompletado
reglas y de forma automatica. No por el sistema
editable.
Rendimiento Indica el rendimiento estimado del | Si Campo autocompletado
vehiculo sugerido. por el sistema
Vehiculo asignado | Se seleccionara el vehiculo asignado | Si Seleccionar por el
para efectuar el traslado de esa usuario
solicitud.
Comentarios Texto libre para poner algun | No A completar por el
comentario si es requerido. 300 usuario
caracteres.
Otros vehiculos Se podra seleccionar otro vehiculo sies | No Seleccionar por el
requerido para efectuar ese traslado. usuario
Por ejemplo, un remolque.
Asientos Indica la cantidad de asientos que se | Si Campo autocompletado

por el sistema




Asientos Indica la cantidad de asientos | Si Campo autocompletado
disponibles disponibles. por el sistema

Opciones disponibles por Rol asignado a los actores participantes del proceso

Rol Administrador de Reserva de Flota
Rol Administrador de Flota

Generar Reserva de Flota

Una vez que la solicitud de traslado queda aprobada, se dispone de un botdn para generar la reserva
de flota desde la solicitud de traslado. Al presionarlo se crea la reserva de flota con toda la
informacidn que contiene la solicitud de traslado.

Desde la vista lista de solicitudes de traslado se puede realizar un filtro por estado y dentro de

aquellas solicitudes aprobadas revisar aquellas que no tienen una reserva de flota asignada, de esa
forma vamos a visualizar todas las solicitudes que estan a la espera de generar la reserva de flota.

Solicitudes de Traslados

N° Solicitud Partida Fecha y Hora Destino Conductor Vehiculo Pasajeros

000024 Edificio Sede, Mvd 06/02/2024 19:53:10 Costa Urbana Shopping Alejandro Perez Nissan Versa AAA 1111 2

Al presionar cada fila con los registros de solicitudes de traslado se va a desplegar la informacion a
gestionar para la reserva de la flota, desde ahi se puede asignar a los conductores y vehiculos para
realizar el traslado.

Enviar para Aprobacion

Una vez que completa la informacién de la reserva de flota que puede enviar a aprobar para que el
usuario correspondiente proceda con la aprobacion.

Solicitud de Traslado 2024 _ST_001

Desde el link Solicitud de Traslado se puede acceder a la solicitud de traslado asociada a la reserva
de flota.



Estados disponibles en la reserva de flota

Borrador > Para Aprobar Aprobado Rechazado

Estado

Descripcion

Borrador

Cuando aun no se ha enviado la reserva y se encuentra en estado de edicidn.

Para Aprobar

Este estado se encuentra cuando se le envia al usuario Responsable de Aprobar
la reserva de flota

Aprobado En este estado queda aprobada la reserva y se generan las solicitudes de viaticos
en borrador en caso que corresponda.
Rechazado Reserva no aprobada.

Reglas de comportamiento y mensajes de error

Error Descripcion
Falta seleccionar el conductor Cuando se quiere enviar a aprobar.
Falta seleccionar el vehiculo Cuando se quiere enviar a aprobar.

3.5 Aprobacion de reserva de flota

Esta funcionalidad le permite al usuario aprobar la reserva de flota.

Se accede a esta funcionalidad a través de la siguiente ruta: Flota/ Flota/ Reserva de flota.




Reserva de Flota
uevo
R_000030 &

[ Establecer como borrador J

INFORMACION GENERAL

N° de reserva

Nombre

:= Solicitud Viaticos
=

Borrador % Para Aprobar > Aprobado Devuelto Rechazado

FECHAY HORA
R_000030 Hora de Ida 22/07/2024 10:00:00
Adm de reserva flota Hora de Regrese  23/07/2024 10:00:00

Solicitud de Traslado

Vehiculos Asignados

Conductores Asignados

Pasajeros

Traslados

Traslado

Santi

Lugar de Par...

Audi/A5/123456

Lucia Medina

Fecha y Hor... Direccion De... Fecha y Hor... Conductor Vehiculo Asi... Pasajeros

2024_ST 028

Mvdo

22/07/2024 10... bella unién 23/07/2024 10... Lucia Medina  Audi/A5/123456 Santi W

Variables o Campos de esta pantalla en Aprobacion de reserva de flota

Contiene los mismos campos que se describieron en la reserva de flota.

Opciones disponibles por Rol asignado a los actores participantes del proceso

Rol Administrador de Reserva de Flota
Rol Administrador de Flota

Establecer como borrador | JalslfeleE:1g Rechazar

Boton Descripcion
Establecer como | Con esta opcién se mueve la solicitud al estado borrador para que se pueda
Borrador modificar cierta informacion y volver a enviar a aprobar con la informacion
corregida.
Aprobar Con esta opcion se mueve al estado aprobado.
Rechazar Con esta opcion se mueve la reserva de flota al estado rechazado.
r=—= oSolicitud Viaticos
N
N

0




Una vez aprobada la reserva de flota se dispone del botdn Viaticos para acceder a las solicitudes de
vidticos generadas en estado borrador.

Estados disponibles en Aprobacidn de reserva de flota
Contiene los mismos estados que se describieron en la reserva de flota.

Reglas de comportamiento y mensajes de error

Al aprobar la reserva de flota se generardn solicitudes de vidticos en borrador para los pasajeros
que le corresponda, se aplicaran las reglas del médulo de viaticos.

Desde la reserva de flota quedara un enlace para acceder a las solicitudes de vidticos creadas.

3.6 Funcionalidad Gestion de conductores

Esta funcionalidad le permite al usuario gestionar la planilla de los conductores de la flota, asi como
su documentacién, su estado y suspensiones.

Se accede a esta funcionalidad a través de la siguiente ruta: Flota/ Conductores/ Conductores.

Al ingresar en la opcidn Crear o a un contacto que ya estd creado, se visualizard la pantalla con los
campos que se muestran a continuacion

Imagen de la pantalla de conductores

Nuevo Conductor

-
o
Nombre de la empresa... @

Calle... Estado Habilitado
Calle 2... Teléfono
Ciudad Estado CP

Movil
Pais

Némero de Correo electrénico nuevo.conductor@mail.com

Identificacion ? RUT/RUC

Titulo Por ejemplo, Sefior

?

Idioma ’ Spanish / Espafiol

El formulario de conductores contara con las siguientes pestafias



Documentos

Indisponibilidad

Tipo de Documento

Adjunto

Fecha de expedicion

Fecha vencimiento

Comentarios

Libreta de Conducir

Agregar una linea

Documentos

Libreta de conducir 73.81 Kb

Indisponibilidad

31/12/2024

Nombre Fecha desde Fecha hasta Motivo Estado
Fuera de oficina 22/04/2024 30/04/2024 Licencia reglamentaria
Agregar una linea
Variables o Campos de esta pantalla de conductores
Nombre Descripcion Obligacion Tipo Campo
Nombre Indicar el nombre completo del Si A completar por el
conductor usuario
Nombre de la Indica el nombre de la empresa del No A completar por el
empresa conductor usuario
Contacto Indicar la direccion del conductor Si A completar por el
usuario
Nro de Indica el tipo y nimero de identificacion | No A completar por el
Identificacion usuario
Conductor? Indica si el contacto es de tipo conductor | No Campo
autocompletable por
el sistema
Teléfono Indicar su numero telefonico No A completar por el
usuario
Movil Indicar su numero de celular No A completar por el
usuario
Correo Indicar su email No A completar por el
electrdénico usuario
Estado Indica si estd habilitado Si Campo
autocompletable por
el sistema
Pestana documentos:
Nombre Descripcion Obligacion Tipo Campo




Nombre Indicar el nombre del documento Si A completar por el
usuario
Tipo de Seleccionar el tipo de documento No Seleccionable por el
documento usuario
Fecha de Indicar la fecha de expedicidon No A completar por el
expedicidn usuario
Fecha de vto. Indicar la fecha de vencimiento Si A completar por el
usuario
Adjunto Anexar documentacién adjunta. Porej: | Si A completar por el
Libreta de conducir usuario
Comentarios Texto libre que permite agregar notas No A completar por el
relacionadas al documento. 300 usuario
caracteres
Pestafia indisponibilidad:
Nombre Descripcion Obligacién Tipo Campo
Nombre Indica el nombre de la indisponibilidad Si A completar por el
usuario
Motivo Campo de texto libre que permite agregar | Si A completar por el
el motivo de la suspensién. 300 caracteres usuario
Fecha desde Indica la fecha desde que esta Si A completar por el
indisponible usuario
Fecha hasta Indica la fecha hasta de la indisponible Si A completar por el
usuario
Estado Permite reflejar el estado del conductor. Si Campo
Los valores son habilitado o inhabilitado autocompletable
por el sistema

Opciones disponibles por Rol asignado a los actores participantes del proceso

Rol administrador de flota

Nuevo

Podra crear nuevos conductores, presionando en el botdn nuevo y completando la informacién
mencionada anteriormente en la ficha del conductor.



A Infracciones
0

— Traslados

Botdn Descripcion

Infracciones Al presionarlo llevara a un listado de las infracciones efectuadas por el Conductor. Se
puede exportar a un Excel el listado de las infracciones registradas al conductor.

Traslados En este se visualizara un listado de los Reservas de Flota en donde estuvo asignado el
Conductor.

Estados disponibles en conductores

Esta funcionalidad no contiene un flujo de estados.

Reglas de comportamiento y mensajes de error

Al momento de creacién de un nuevo conductor o un registro en las grillas de documentos o
suspensiones no se permitird guardar en caso de no haber completado los campos obligatorios.

3.7 Funcionalidad Gestién Infracciones
Esta funcionalidad le permite al usuario registrar las infracciones que van teniendo los conductores.

Se accede a esta funcionalidad a través de la siguiente ruta: Flota/ Infracciones/ Infracciones.

Imagen de la pantalla de infracciones

Para registrar infracciones se debera completar la siguiente informacion



INFORMACION GENERAL

Vehiculo

Matricula

Conductor ?

INFORMACION DE LA INFRACCION

v Boleta de multa ’

Emitida por ?

Localidad *

Lugar ?

Fecha/Hora ?

Infraccién ?

Importe (UR)

Variables o Campos de esta pantalla de infracciones

0,00

multa

usuario

Nombre Descripcion Obligacion Tipo Campo
Vehiculo Indicar el vehiculo al cual se le registrd la Si Seleccionable por
infraccion. el usuario
Matricula Indica la matricula del vehiculo Si Campo
seleccionado autocompletable
por el sistema
Padrén Indica el padrén del vehiculo seleccionado Si Campo
autocompletable
por el sistema
Conductor Indicar el conductor que recibié la multa Si Seleccionable por
el usuario
Boleta de multa | Indicar el Nimero de boleta de la multa Si A completar por el
usuario
Emitida por Indicar el nombre de la persona que emitié | Si A completar por el
la multa usuario
Localidad Localidad donde se emitié la multa Si A completar por el
usuario
Lugar Lugar donde se emitié la multa Si A completar por el
usuario
Fecha Fecha en la que se emitié la multa Si A completar por el
usuario
Hora Hora en la que se emitio la multa Si A completar por el
usuario
Infraccién Indicar la infraccidn por la cual se emitié la Si Seleccionar por el




Importe (UR) Indica el monto en UR que se debera Si Campo
abonar por la multa autocompletable
por el sistema

Opciones disponibles por Rol asignado a los actores participantes del proceso

Rol administrador de flota

Nuevo

Podra crear registros de infracciones, presionando en el botdén nuevo y completando la
informacidn mencionada anteriormente en el registro de infracciones.

¥ Enviar mensaje P Poner una nota ® O Actividades Q § 8o

En la red social se pueden adjuntar documentos, como por ejemplo la boleta de infraccién.

Estados disponibles en Infracciones

Esta funcionalidad no contiene un flujo de estados.

Reglas de comportamiento y mensajes de error

Al momento de creacién de un nuevo registro de infraccion no se permitira guardar en caso de no
haber completado los campos obligatorios.



