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1 INTRODUCCION

El presente documento tiene como objetivo proporcionar las instrucciones necesarias para el
funcionamiento de compras en GRP 4.0 (Odoo17).

1.1 Glosario de abreviaturas

ABREVIATURA DESCRIPCION

SR Solicitud de Recursos

SC Solicitud de compras

UE Unidad Ejecutora

AF Activo fijo

APG Autorizacidn para gastar
0oC Orden de compra

AD)J Adjudicacién

PC Pedido de compra

AMP Ampliacién

2 DESCRIPCION GENERAL DEL MODULO

El proceso de compra se refleja dentro del sistema a través de los siguientes documentos: Solicitud de
compra, Pedido de compra, Adjudicacién y Ordenes de compra.

Se estructura el documento separando cada uno de estos como procesos diferentes, por mas que
todos ellos estén relacionados en un proceso Unico y la culminacién de uno sera el input de otro.

El proceso de compras en GRP, se interrelaciona con otros sistemas como son RUPE, SICE y SIIF. La
interaccion con RUPE sera reflejada a través de los formularios de adjudicacién y érdenes de compra,
la interrelacidn con SIIF sera reflejada a través de los formularios de APG y Compromiso, y los de SICE
a través de los pedidos de compra, adjudicaciones y érdenes de compra. Si bien estos sistemas no
formaran parte del alcance de este manual, si se mencionara cuando el GRP se interrelacione con los
mismos, y las reglas de negocio correspondientes.

2.1 Diagrama de proceso
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Proceso de Compra

Solicitud de
compra

Necesidad de compra

Pedido de
compra Adjudicacion Qrden de
’ cri%va ,( ’

IE‘ IEI Compra realizada

Este diagrama representa el flujo que se puede seguir en el sistema una vez que se ingresa una

Solicitud de Compra o un Pedido de compra en el sistema.

Se describirdn mas adelante en este documento las tareas especificas relativas a cada proceso y

funcionalidad particular.

2.2 Actores que participan

Comprador: usuario que puede consolidar y anular SC, crear PC, enviarlos a aprobar, crear APG,
crear adjudicacién, enviarla a aprobar, crear compromiso

Jefe de compras: usuario que ademas de lo que puede realizar el usuario de compras, puede
aprobar el PC, y la adjudicacién.

Consulta de compras: puede consultar las compras realizadas pero no puede operar.
Ordenador del gasto delegado (Hasta CD): ordenador del gasto del PCy de la adjudicacion hasta
CD.

Ordenador secundario (hasta LA): ordenador del gasto del PCy de la adjudicacion hasta LA.
Ordenador secundario (hasta 2 LA): ordenador del gasto del PCy de la adjudicacién hasta 2LA.
Ordenador de gasto primario: ordenador del gasto del PC sin importar el monto y de la
adjudicacion sin importar el monto.

Migracién Procedimiento Compras: usuario que puede migrar procedimientos de compras ya
realizados en SICE.

Operador SIIF: usuario que puede afectar un APG, comprometer un compromiso y realizar
anulaciones y modificaciones de estas

Configurador SIIF: usuario que puede realizar las configuraciones relacionadas con SIIF en GRP
Configurador SICE: usuario que puede realizar las configuraciones relacionadas con SICE en GRP
Configurador de articulos (SICE): usuario que puede configurar articulos SICE en GRP, actualizar
staging y novedades

Creacion de articulos SICE: usuario que puede crear los articulos SICE en GRP

Configuracion RUPE: usuario que puede configurar todo lo relacionado con RUPE en GRP y
actualizar las novedades

Consulta RUPE: usuario que puede consultar todo lo relacionado con RUPE en GRP
Mantenimiento Proveedores: usuario que puede crear los proveedores RUPE en GRP e
importarlos
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3 CONFIGURACION REQUERIDA

El médulo de Compras conlleva una configuracion propia del mismo, pero ademas es necesario que

se encuentren configurados ciertos pardmetros del sistema necesarios para el funcionamiento del

maodulo:

Configuraciones genéricas del sistema:

Que los Roles respectivos hayan sido asignados a los usuarios correspondientes.
Que estén configuradas las Unidades Ejecutoras y los Departamentos del sistema, y asignadas a
los empleados segun la estructura jerarquica del organismo.

o Importante: los cddigos de las UEs no podrdn contener letras y deberdn coincidir con los
de las unidades ejecutoras de SICE configuradas en GRP.

Configuraciones del médulo de inventarios:
Que se encuentren configurados los almacenes y ubicaciones a los que se le van a solicitar
insumos-productos/servicios/activos fijos.
o Paraconfigurar almacenes y ubicaciones se deberd ingresar a la siguiente Ruta: /nventario
/ Configuracion / Gestion de almacén.
Que se encuentre configurado cada producto a solicitar como almacenable, consumibles
inventariable o no inventariable, servicio y las categorias de los productos.
o Para configurar productos se debera ingresar a la siguiente Ruta: /nventario / Producto /
Producto.
Que se encuentren configurados los encargados de los almacenes.
o Para configurar los encargados de almacén se debera ingresar a la siguiente Ruta:
Inventario / Configuracion / Gestion de almacén / almacenes.
Que se encuentren configuradas las ubicaciones fisicas correspondientes a Activos fijos.
o Para configurar las ubicaciones fisicas se deberd ingresar a la siguiente Ruta: /nventario /
Configuracion / Gestion de almacén / ubicaciones.
Configuraciones de Presupuesto:
Catalogos SIIF
o Rol Configurador SIIF
Configuraciones de Proveedores RUPE:
Catalogos RUPE
o Rol Configuraciéon RUPE
Configuraciones propias del médulo de compras:
Montos TOCAF
o Rol Configurador SICE
o Se configuran los montos TOCAF de los tipos de compra, donde se indica el monto desde
y hasta para cada tipo de compra que se envia a SICE, por aifo
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» Ordenes de Compra

» Reportes

~ Configuracion

Montos TOCAF

Codigueras SICE

Unidades ejecutoras

Documentos del Prove...

Estado de la compra

Unidades de compra

Montos de compras
024

Montos de Compras TOCAF

AfiodeVigensia 2024

= @ B

Unidades de compra c... Hontos
Thode Tipo de compra Monto Desde Monto Hasta
ipo de compra
e — Compra Directa 1.00 999.999.998.00
Monadas Licitacion Piiblica 0,00 000
In Licitacién Abreviada 0,00 0.00
Cargar Codigueras SICE Compra Directa por Excepcion 0,00 0.00
» Relt to de sidad
evamiento e necesiiades Concursa de Precios 0.00 0.00

Aareqar una linea

Codigueras SICE:
Se configuraran los siguientes catdlogos de las codigueras SICE:
= Codigueras SICE

Unidades ejecutoras
Documentos del Prove...
Estado de la compra
Unidades de compra
Unidades de compra c...
Tipo de compra
Sublipo de compra
Monedas

Incizos

o Unidades Ejecutoras

1-80/ 479

» Repories [N Unidades ejecutoras €

~ Gonfiguracitn

Montos TOCAF

Codigueras SICE MIDES 1 DIREGCION GENERAL DE SEGRETARIA

Unidades ejeculoras Poder Legisiative 1 Céamara de Senadores

Documentos del Prove....

Poder Legislativo Camara de Representanies

Estado de la compra

Poder Legistativo 3 Comisién Administrativa del Poder Legisiativo
Unidades de compra
Presidencia de la Republica 1 Presidencia de Ia Repiblica y Unidades Dependientes
Unidades de compra c...
Presidencia de la Republica 3 Casa Miltar
Tipo de compra
Sublipo de compra Presidencia de la Republica 4 Oficina de Planeamiento y Presupuesto
Monedas Presidencia de la Republica 5 Direccién de Proyectos de Desarrollo
Incisos Presidencia de la Republica 6 Unidad Reguladora de Serv. de Energla y Agua-URSEA
Er T e AT E Presidencia de la Republica 7 Instituto Nacional de Estadistica
Relevamiento de necesidades
Presidencia de la Republica 3 Oficina Nacional del Servicio Civil
Presidencia de la Republica 9 Unidad Reguladora de Servic.de Comunicaciones-URSEC
Finanzas
Presidencia de la Republica 10 AgenpiDes del Gob.de Gest Eleciry Soc Inform.y del Conoc

o Documentos del proveedor
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n 18/8

} Reportes m Documentos del Proveedor #

~ Configuracién

Montos TOCAF Descripcin RUPE Tesoreria Formalo PCPD
~ Godigueras SICE N NIE N N N

Unidades ejeculoras o o 3 - 9l =
Documentos del Prove..

c Cédula de Identidad i N N
Eslado de Ia compra

P Pasaporle N N [Az0g N
Unidades de compra

T Progios de Tesorera i N N
Unidades de compra c...

x Empresa Extranjera s s N
Tipo de compra
Sublipo do compra E Cédula Extranjera i N N
Monedas G Genérico N N N

Incisos

o Estado de la compra

n 1-13/13

} Reportes m Estado de la compra #

~ Configuracion

Montos TOCAF [ ] Cédigo  Descii

~ Codigueras SICE 1 Amando Compra

Unidades ejeculoras 2 CompraAmada

Documentos del Prove
3 Uamado en Proceso
Estado de la compra

4 Llamado Preparado
Unidades de compra

19 Liamado Anulado
Unidades de compra c...

10 Ofertas en proceso
Tipo de compra

Subtipo de compra 1 Ofertas preparadas

Monedas 6  Adjudicacion/Resolucion en Proceso
Incisos 12 Adjudicacién/Resolucion Preparada

Cargar Codigueras SICE

Adjudicacion/Resolucion Aprobada
» Relevamiento de necesidades
8  Ingresande OCs/Facturas

9 Cerada
» Finanzas
99 Para habilitar obligacion

o Unidades de compra

1-80 /694
» Repories [T Unidades de compra & [usca n -

~ Configuracién

Monlos TOCAF 3
Codigueras SICE MIDES DIRECCION GENERAL DE SECRETARIA 1 DIRECCION GENERAL DE SECRETARIA
e Poder Legisiative Céamara de Senadores 1 prueba222wedw N
Documentos del Prove

Poder Legislative Camara de Senadores 7oss N
Estado de la compra

Poder Legislative Cémara de Senadores 3 £ N
Unidades de compra

Poder Legislative Camara de Senadores 6 sssss N
Unidades de compra c...

Poder Legislativo Cémara de Representantes 2 prueba N
Tipo de compra
[ — Poder Legislative Cémara de Representanies 1 test N
Monedas Poder Legislative Comisibn Administrativa del Poder Legislativo 1 o N
Incisos Presidencia de la Republica Presidencia de la Repiblica y Unidades Dependientes 1008 a N

SEGH SS H Presidencia de la Republica Presidencia de la Repiblica y Unidades Dependientes 999 Compras N
» Relevamiento de necesidades
Presidencia de la Republica Presidencia de la Republica y Unidades Dependientes 1005 ne_TEST N
Presidencia de la Republica Presidencia de la Repiblica y Unidades Dependientes 1.010 Plan Juntos - Administradora N
b Finanzas
Presidencia de la Republica Presidencia de la Republica y Unidades Dependientes 1011 Plan Juntos - Teritorio 1 N

o Tipo de compra
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» Reportes L0 Tipo de compra &

n 1-10/10

~ Configuracién

Montos TOCAF Resolucion Plan de compras
Codigueras SICE cD Compra Directa s COMMON K o N N N s s H
LT g R T CE Gompra Directa s GENTRALIZED S 0 N s N s N H
Documentos del Prove .

co Cangesian N COMMON s 2 s s B s E N
Estado de la compra

oM Convenio Marco s CENTRALIZED s o s s s s N S
Unidades de compra

LA Licitacion Abrevi s CENTRALIZED S 0 s s B s s s
Unidades de compra c...

LP Licitacién Plblica s CENTRALIZED s o s s s s N S
Tipo de compra
Sublipo do compra El UamadoaExpre. N COMMON N 0N N B N N
Monedas sl Solicitud de Infor... N COMMON N 0N N B N N
Incisos VR VentalAmendami N COMMON s 0N s B s N N
C: SI
EoE s cR Concurso de Pre... S COMMON s 4 s H s s s s

» Relevamiento de necesidades

» Finanzas

o Sub tipo de compra

w Subtipo de compra &

n . 1-61/61

Licitacién Abreviada com com Comiin COMMON s s x2=0
Licitacién Abreviada PER PER Opcidn Pemuta COMMON N s 1
Licitacién Piblica ACM oM Acuerdo Marco CENTRALIZ N s

Licitacién Piblica com com Comin COMMON s s x==0
Licitacién Piblica PER PER Opcidn Pemuta COMMON N s 1
Uamade a Expresion de Interés INT com Internacional COMMON N s

Uiamado a Expresion de Interés NAG com Nacional COMMON N s

Pregan com com Comin COMMON s s x=0
Solicitud de Informacién INT com Internacional COMMON N s

Solicitud de Informacién NAG com Nacional GOMMON N s
Venta/Amendamiento Directa com com Comiin GOMMON N x<=0
Venta/Amendamiento Licitacion Abrevia com oM Comin COMMON N s
Venta/Amendamiento Licitacion Piblica com com Comin COMMON N s x<=0
Venia/Amendamiento por Remate com com Comin COMMON N s x<=0

El campo “Subtipo SIIF” refiere al subtipo de compra que corresponde enviar a SIIF para ese subtipo
de compra SICE. Aquellos que SIIF tenga configurados para el tipo de compra, se configuran con el
mismo cddigo; aquellos que SIIF no maneje, deben configurarse con el valor “COM”.

o Monedas

» Reportes 22 vioncies =

~ Configuracion

Montos TOGAF Moneda GRP
igueras SICE 0 PESOS URUGUAYOS uvy
UnscEs S B2 2 DOLAR INTERBANCARIO VENDEDOR usp
Documentos del Prove...
1 DOLAR PIZARRAVENDEDOR uso

Estado de la compra
3 FRANCO FRANCES
Unidades de compra

5 UNIDAD REAJUSTABLE
Unidades de compra c...

6  MARCO ALEMAN

Tipo de compra

Subtipo de compra 7 FRANCO BELGA

Monedas 8  DOLAR CAMADIENSE

Incisos 9 PESETAS

C: Sl
EoE s 10 FLORINES HOLANDESES

Relevamiento de necesidades
11 LBRAESTERLINA
12 YEN

Finanzas

13 COROMNASUECA
Solicitudes de recursos

o Incisos
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i 172/ 72
» Reportes LPEU Incisos & usca: -

~ Configuracién

Monlos TOCAE

~ Codigueras SICE 15 MIDES

Unidades ejeculoras 1 Poder Legislativo

Documentos del Prove
2 Presidencia de la Republica

Estado de la compra

3 Minislerio de Defensa Nacional
Unidades de compra

4 Ministerio del Interior

Unidades de compra c...

5 Ministerio de Economia y Finanzas
Tipo de compra

T e 6  Ministerio de Relaciones Exleriores
Monedas 7 Ministerio de Ganaderia, Agricultura y Pesca

Incisos 8  Minislerio de Indusiria, Energia y Mineria

Cargar Codigueras SICE

9 Ministerio de Turismo y Deporte

» Relevamiento de necesidades
10 Ministeric de Transporte y Obras Piblicas

11 Ministerio de Educacién y Guitura
b Finanzas
12 Ministerio de Salud Publica

o Ubicaciones de OC
o Con usuario Administrador del sistema
o Se configuran las ubicaciones permitidas en la orden de compra por UE en

Ajustes/Usuarios y empresas/Unidades ejecutoras

RALDE SEGRETARIA & & D

Normbre DIRECCION GENERAL DE SECRETARIA

001

OtExistenciss X ALM/Existencias X PAUExistencias X~ PROViBxistenciss X CONViExistencias X

Uniad sjecutors 01
Activa
Contacio MIDES 001 Direcoidn General de Secretaria

Ajustes generales

* Usuarios y empresas Ministeria ge Desarroso Social
Usuarios.

Grupos

———

I Unidades Ejecutoras I

4 FUNCIONALIDADES DEL MODULO COMPRAS

Las funcionalidades del médulo de compras son:

e Solicitud de compra
e Pedido de compra
e APG (SIIF)

e Adjudicacidn

e Ordenes de compra

e Compromiso (SIIF)
Ampliacién/Renovacion
Ajuste de Adjudicacion
e Reportes

Articulos SICE
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e Proveedores RUPE

5 SOLICITUD DE COMPRA

Diagrama

<
Abierto o Cancelada

Consalidar
Solicitudes de
compra

Pedido de compra
creado

Solicitud de
compra creada

Necesidad de compra

Solicitud de Compra
Comprador

Anular SC

O

SC cancelada

’
1
I
|
|
|
|
|
|
1
|
|
|
|
|
|
|
1
|
|
I
|
|
|
|
1
|
|
|
|

Proceso

En GRP, cuando el Almacén no cumple una Solicitud de Recursos con lo que tiene en stock (por no
tener stock disponible, por ejemplo), el usuario de almacén indicarad que es necesario adquirir
determinado producto mediante la generacidén de una Solicitud de compra. En los casos en que la
necesidad corresponda a productos para los que no se tiene inventario (un servicio, por ejemplo), la
solicitud de compras serad generada de forma automatica por el sistema. Este proceso esta descrito
en detalle en el documento de alcance de Solicitudes de recursos.

Estas solicitudes seran creadas en el sistema en estado Abierto, pero podrdn ser anuladas, pasando al
estado Cancelado.

Las SC en estado abierto serdn las que se puedan luego consolidar en un pedido de compra, si tienen
producto asociado y si no estan ya incluidos en un pedido. Las SC canceladas ya no se podrdn utilizar
para realizar ninguna accién en el sistema, es un estado final.

El departamento de compras podra consolidar las solicitudes de compra para:
e Comenzar con un nuevo Pedido de Compra (Seleccionarla/s desde el PC)
e Consolidar solicitudes de compra, desde el menu de solicitudes de compra, que implica
juntar distintas SCs donde se solicitaron productos y/o servicios para generar un solo pedido.

Todas las solicitudes de compra tendran un nimero secuencial identificatorio, el cual esta formado
por: el afio, la unidad ejecutora y un nimero secuencial.

Variables o Campos de la pantalla en la SC
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Nombre del campo

Solicitante

Unidad ejecutora

responsable

Departamento

Fecha de creacién

Almacén

Documento de Origen

Pedido Asociado

Pestafia Solicitud

Producto

Cantidad solicitada

Udm

Descripcion Tipo de Campo

Campo solicitante de Many2one

la SR. (Alfabético)

Campo unidad Many2one
ejecutora responsable (Alfabético)
de la SR.

Campo departamento Many2one

de la SR. (Alfabético)
Refiere a la fecha en Date
que se creo la SC.

(fecha)

Campo Almacén de la Many2one
SR. (Alfabético)

Se refiere al nUmero Many2one
del documento de (Alfabético)
origen.

Se refiere al nimero Many2one
de pedido de compra (Alfabético)
asociado a la SC.

Se refiere al producto Many2one
solicitado. Puede (Alfabético)
venir vacio de laSRy

tener que ingresarlo

en la SC.

Campo cantidad
solicitada de la SR.
Puede ser modificada
en la SC.

Float(numérico)

Unidad de medida del Many2one
producto (Alfabético)
seleccionado.

Obligatorio

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

S|

N/A
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Nombre del campo

Precio unitario estimado

Monto total

Descripcion

Pestafia Adjuntos

Nro. doc

Nombre Doc

Fecha de creacién

Descripcion Tipo de Campo

Se refiere al precio Float (numérico)
estimado del
producto.

Se refiere al monto  Float (numérico)
total que surge de

calcular el precio

estimado por las

cantidades solicitadas.

Campo descripcion de Char (Texto)
la SR.

Se refiere al nUmero Many2one
del documento en (Alfabético)
donde se adjuntd el

archivo adjunto.

Se refiere al nombre Many2one
del documento que se (Alfabético)
adjuntd.

Se refiera a la fechay Date (fecha)
hora en que se
adjunté el archivo.

5.1 Editar Solicitud de compra

Obligatorio

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

Funcionalidad que permite editar una solicitud de compra. Permite editar el producto, y/o la

cantidad solicitada por el rol Comprador.

El campo Producto, podra venir vacio, es decir que no se tenga especificado un producto SICE
especifico, pero si tendra una “Descripcidon” de lo que se quiere solicitar. El usuario de compras sera
quien, deberd seleccionar a que producto SICE corresponde dicha SC, antes de poder consolidar la
misma. También podra suceder que la descripcidén no coincida con el producto SICE seleccionado, y el

usuario de compras deba cambiarlo, por eso es que se dejara editable en la SC.

El campo cantidad solicitada, serd editable por el usuario de compras.

En la pestafia adjuntos se mostraran todos los archivos adjuntos que se heredaran de la SR y también
serd posible adjuntar archivos desde la SC. Dichos archivos se heredaran luego al resto de los

documentos relacionados.

Imagen de pantalla
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Solicitud de compra
2024-15-SC-00152 ¥

Anular SC

2024-15-5C-00152
Solicitante Administrator Fecha de creacion 021052024
DIRECCION GENERAL DE SECRETARIA Almacén Maldonado

Documento de Origen  2024-15-SR-00529

ADMINISTRACION

Solicitud Adjuntos
Producto | [EXP_GEN] Otros I
1
Canfidad solicitada 1,00

Unidad

Precio unitario esimado 0,00

to tota 0,00

Descripcion Producto Uno

i Enviar mensaje I Registrar una nota

Opciones disponibles por Rol asignado a los actores participantes del proceso

e Comprador
o Editar la cantidad y/o producto de la solicitud de compra

Estados disponibles al editar la SC

Reglas de comportamiento y mensajes de error
Error Descripcion

N/A N/A

5.2  Consolidar Solicitud de compra

Funcionalidad que permite consolidar una o varias solicitudes de compra en un pedido de compra,
por el rol Comprador.

Las SC en estado abierto seran las que se puedan consolidar en un pedido de compra, si tienen
producto asociado y si no estan ya incluidos en un pedido.

La consolidacion generara un pedido de compra con la/s solicitudes de compra seleccionadas para
consolidar.

Imagen de pantalla
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Solicitud de compra 2 seleccionado X | # Acciones

& Exportar
[IVTEREET [0 Duplicar |
@ Eliminar
(=] 2024-15-5C-00152 [EXP_GEN] Ctros 2024-15-5R-00529 Administrator DIRECCION « I Consolidar Salicitudes de Compra I
2024-15-5C-00138 Producto almacenable 2 2024-15-SR-00457 Solicitante SR DIRECCION GENERAL DE SECRETARIA
2024-15-5C-00137 2024-15-5R-00451 Solicitante SR DIRECCION GENERAL DE SECRETARIA

Opciones disponibles por Rol asignado a los actores participantes del proceso

e Comprador
o Consolidar Solicitudes de compra: Consolida las solicitudes en un Pedido de compra

Estados disponibles al consolidar la SC

Reglas de comportamiento y mensajes de error

Error Descripcion

Error al consolidar SC en donde Acciodn invalida!

alguna se encuentra sin producto La solicitud de compra xx no tiene referencia al

establecido producto.

Error al consolidar SCsi la SC no La solicitud de compra xx no esta en estado Abierto.

esta en estado abierto

Error al consolidar SC si la SC esta Error!

asociada a un PC La solicitud de compra xx estd asociada al pedido de
compra xx

5.3 Anular Solicitud de compra

Funcionalidad que permite anular solicitudes de compra, por el rol Comprador.
Las SC que pueden ser anuladas, seran las que estén en estado Abierto.
Las SC al anularlas, pasaran al estado Cancelada y no podran ser utilizadas para consolidar.

Imagen de pantalla
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Solicitud de compra
2024-15-5C-00138 &

Solicitud Adjuntos

Producto Producto aimacenable 2

Cantidad soliciada 1,00

do 0,00

0,00

Descr producia insumo

1180

‘ Abierto ‘

D4/04/202¢

Opciones disponibles por Rol asignado a los actores participantes del proceso

e Comprador

o Anular SC: Pasa a estado cancelada la solicitud de compra

Estados disponibles al Anular la SC
Abisrto \, Cancelada

Reglas de comportamiento y mensajes de error

Error

N/A

Descripcion
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6 PEDIDO DE COMPRA

Diagrama
: : | T E ¢ e
% =
=]
EF— =
Proceso

El documento del pedido de compra en GRP, es lo que se conoce como el “Armado de la compra” en
SICE.

El pedido de compras tendrd los siguientes estados, que corresponderd con el flujo de
aprobacion/revisién de distintos usuarios que participan del mismo

e Borrador

Validado

En aprobacién

Aprobado

En autorizacién Ordenador
Autorizado Ordenador
SICE

Rechazado

Cancelado

Existen dos formas de ingresar un pedido de compras en GRP:

e Directamente sin hacer referencia a una solicitud de compra
e A partir de una o varias solicitudes de compras

Se hace la diferencia de estas formas de ingreso ya que el usuario comienza la operativa desde
diferentes paneles del sistema, segln sea el caso (de solicitudes de compra y de pedido de compra).
En el caso que sea a partir de solicitudes, se consolidan las solicitudes de compra correspondientes
desde el panel de las mismas; y en el caso del ingreso directo, se crea el pedido desde la vista lista de
pedidos de compra.

Algunos ejemplos de casos en donde se podra ingresar directamente un pedido de compras son:

e Ampliaciones de contrato o procedimientos de compra
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e Compras que para las que no se registraron las necesidades en GRP; o corresponden a
procesos de contrataciones mas generales (servicio de limpieza o servicios de mantenimiento,
por ejemplo).

En cualquiera de los dos casos, se podran ingresar lineas adicionales al pedido durante la edicion del
mismo antes de validarlo.

Todos los pedidos de compra tendran un nimero secuencial identificatorio, el cual estd formado por:
el afio, la unidad ejecutora y un nimero secuencial (es este ultimo nimero el que se envia a SICE como
numero de la compra).

En cuanto a los distintos estados por los que pasa el documento, es necesario tener en cuenta que en
los estados de “En aprobacién” y “En autorizacion Ordenador” el usuario que interviene en ese estado
podra aprobar/autorizar ese pedido o rechazarlo en caso de que se deba realizar alguna modificacién
antes de aprobarlo. A su vez, en el estado validado y aprobado, GRP permite volver atras a estado
borrador el pedido de compras. Y en estado autorizado ordenador, permite volver al estado anterior.
Estas acciones permiten “volver atras”, o a borrador al pedido de forma de poder modificarlo antes
de enviarlo a SICE o de cancelarlo si fuera necesario, luego de rechazarlo.

Imagen de pantalla

A continuacién, se incluye la imagen del formulario actual de ingreso del pedido de compra en GRP:

Nuevo | Pedido de compra Q Consultar OC @, Consuitar adjudicacién
FC Borador & a D
[ Bomador > vaiidato |+ En aprobacion | Aprabado | En autorizacion Ordenador | Autorizado Ordenador | SICE

PC Borrador
(Es migracién de afios

anteriores? Fecha creado 151052024

Tipo de compra

Descripcion

Subtipo de compra

DIRECCION GENERAL DE SECRETARIA

Comprador asignado Divisa uvu

Frocedimiento PAC Tipo de cambio 00000

Unidad de compra
Fundamentacion
excepcion PAC

¢Es Fondo Rotatorio?

Solicitudes de compra Resumen Adjuntos

Solicitudde c...  Descripcion Codi Producto 3 . Total est...  Total est Sublotal  Moneda Estado

Agregar unalinea
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Variables o Campos de la pantalla en el Pedido de compra

Nombre del campo

¢Es migracién de
anos anteriores?

Descripcion

Ampliacion

ID SICE

Comprador

asignado

Comprador
asignado

Fecha creado

Tipo de compra

Sub tipo compra

Unidad ejecutora
responsable

Divisa

Tipo de cambio

Descripcion

Campo para indicar si es
migracion de afios
anteriores o no. Por defecto
viene en falso.

Campo de texto libre para
indicar la descripcion del
pedido de compra

Campo para indicar si el
pedido de compra es una
ampliacion

Campo no editable. Es el id
gue nos devuelve SICE al ser
enviado.

Campo para indicar quien va
a ser el comprador asignado
de la compra

Campo para indicar quien va
a ser el comprador asignado
de la compra

Campo para indicar la fecha
de creado del pedido de
compra

Campo para indicar el tipo
de compra del pedido de
compra

Campo para indicar el sub
tipo de compra del pedido
de compra

Campo para indicar la
unidad ejecutora
responsable del pedido

Campo para indicar la
moneda del pedido de
compra

Tipo de cambio de la divisa
seleccionada.

Tipo de Campo

checkbox

Char (Texto)

checkbox

Integer (numérico)

Many2one
(Alfabético)

Many2one
(Alfabético)

Date

Many2one
(Alfabético)

Many2one
(Alfabético)

Many2one
(Alfabético)

Many2one
(Alfabético)

float

Obligatorio

N/A

NO

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A
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Nombre del campo

Unidad de compra

¢Es Fondo
Rotatorio?

Pestafia Solicitudes
de compra

Solicitud de compra

Descripcion

Cédigo

Producto

Udm

Cantidad solicitada

Cantidad a comprar

Precio estimado
IVA incluido

IVA
Total estimado
divisa

Total estimado
pesos

Subtotal

Estado

Descripcion

Campo para indicar la
unidad responsable de la
compra.

Campo para indicar si la
compra pertenece al fondo
rotatorio

Solicitudes de compra
seleccionadas para generar
el pedido

Campo descripcién de la
solicitud de compra

Cddigo del producto SICE
seleccionado

Muestra los productos SICE

Unidad de medida del
producto SICE seleccionado

Cantidad solicitada en la SC

Es la cantidad que seva a
comprar del producto

Precio estimado del
producto a comprar

Impuesto del producto
seleccionado

Monto total del producto en
divisa, sin impuesto

Monto total del producto en
pesos, sin impuesto

Monto total del producto en
divisa

Estado descriptivo a nivel de
linea. Los valores posibles
son: Rechazado,

Tipo de Campo

Many2one
(Alfabético)

checkbox

Many2one
(Alfabético)

Char (texto)

Integer (numérico)

Many2one

(Alfabético)

Many2one
(Alfabético)

Float (Numérico)

float (Numérico)

float (Numérico)

many2many

float (Numérico)

float (Numérico)

float (Numérico)

Selection

Obligatorio

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

No
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Postergado/Procedimiento,
postergado/Presupuesto

pesos

pesos, sin impuesto

Nro. item Nro. de item de SICE N/A N/A

Objeto del gasto Objeto del gasto del N/A N/A
producto SICE

Producto Producto SICE del pedido de = N/A N/A
compra. Se Agrupa en una
misma linea por producto.

udm Udm del producto del N/A N/A
pedido de compra

Cantidad a comprar | Agrupa la Cantidad a N/A N/A
comprar del producto del PC

Precio estimado Precio estimado del N/A N/A

divisa producto a comprar en
divisa

Precio estimado Precio estimado del N/A N/A

pesos producto a comprar en
pesos

IVA Impuesto del producto N/A N/A
seleccionado

Total estimado Monto total del producto en = N/A N/A

divisa divisa, sin impuesto

Total estimado Monto total del producto en  N/A N/A
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Nombre del campo Descripcion Tipo de Campo Obligatorio

Nro. item Nro. de item de SICE N/A N/A

Objeto del gasto Objeto del gasto del N/A N/A
producto SICE

Producto Producto SICE del pedido de N/A N/A
compra. Se Agrupa en una
misma linea por producto.

6.1 Crear PC

El pedido de compras se podra crear a través de la consolidacién de SCs como se indico en la actividad
anterior o directamente desde la vista lista de pedidos de compra. En este ultimo caso el usuario con
rol comprador presionara el boton “Nuevo” parado en dicha vista como se muestra en la imagen a

continuacion:

Conversaciones

» Calendario PC Bomrador 0 04062024 Compra Dir. . Comdn test mv sice y
aiif
+ Compras
PC Bomrador 0 31/05/2024 Compra Dir...  Comdn MNuava
» Solicitud de Compras solicitud
¥ Pedidos de compra 2024-15-C... 0 31/05/2024 Compra Dir._.  Comin ced
e 2024-15-C... 0 31/05/2024 Compra Dir...  Comiin

Opciones disponibles por Rol asignado a los actores participantes del proceso
Unicamente participa el Rol Comprador.

e Comprador
o Crear PC: El PC queda creado en estado borrador

Estados disponibles al crear el PC
Al crear el PC se creara en estado borrador

Reglas de comportamiento y mensajes de error

Error Descripcion
Campos NO validos El sistema controla que se ingresen todos los datos
obligatorios
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6.2 Validar PCy realizar modificaciones

Luego que se completaron los datos del pedido en estado borrador es necesario validar el pedido de
compras para poder continuar con el proceso por un usuario con rol comprador.
Al seleccionar validar el sistema realizara el siguiente control:

e Que el estimado de la compra esté dentro del rango de valores del procedimiento
seleccionado. Si se supera el importe tope de este tipo de compra, para el producto en ese
afo

Los topes para cada tipo de procedimiento se configuran dentro de GRP en la opcién: Solicitudes —
Compras / Configuracidn / Montos TOCAF. Esta configuracidon es anual y es necesario que el usuario
ingrese los topes definidos por el MEF para los montos definidos en el TOCAF como se muestra en la
imagen a continuacién:

Pt -B.c;.z-r_rador

& Es migracidn de arios

: - Fecha creado 04/08/2024
sntericres?
R Tipo de compra Compra Directa
Descripcion
Subtipo de compra Comun
Organismo Ministerio de Desarmollo Soc
Hnidad sjecutora DIRECCION GENERA
responsable
D SICE o Divisa Ul

Comprador asignado Tipo de cambic 1.00000

Unidad de compra
Procedimiento PAC

¢ Es Fondo Rotatorio?

Fundamentacion
excepcion PAC

Solicitudes de compra Resumen Adjuntos

Solicitud de .. Descripcion ~ Codigo Si... Producto 0dG Canlidad soli... Canfidad a c... Precio esfim. .. VA

Con esta actividad el PC quedara en estado: “Validado”.

Opciones disponibles por Rol asignado a los actores participantes del proceso

e Comprador
o Validar PC: EI PC quedara en estado “Validado”.

Estados disponibles al validar el PC
Al validar el PC se creard en estado validado

Reglas de comportamiento y mensajes de error
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Error Descripcidn

Debe utilizar un tipo de compra Se controla que se utilice un tipo de compra acorde al

acorde al monto solicitado (monto | monto solicitado en la compra.

Maximo: XXxx)

Campos NO validos El sistema controla que se ingresen todos los datos
obligatorios

6.3 Enviar a aprobar el PC por el Jefe de compras

Luego que el pedido de compra es validado, el mismo sera enviado por un usuario con rol comprador
a aprobar por otro usuario con rol jefe de compras.

Con esta actividad el PC pasara a estado: “En aprobacion”.

evo |Pedido de compra Consultar OC Consultar adjudicacién sa 8138 -<

2014715@&13059 - Q Q ' Qs L

Borador] » Validado » Enzprobacion | Aprobsdo - En autorizacion Ordenador | Autorizad sice
L TR,

2024-15-CD-10068

24/06/2024

po de compra Compra Directa
Nueva solicitud

Comdin
Ministerio de Desarrollo Social

DIRECCION GENERAL DE SECRETARIA

SICE 0 Divisa YU
Comprador asignado po de cambio 0,00000
Unidad de compra

Salicitudac da ~omnra Saciman Sddinntos

Opciones disponibles por Rol asignado a los actores participantes del proceso

e Comprador
o Enaprobacién: El PC enviado a aprobar quedara en estado: “En aprobacién”

Estados disponibles al enviar a aprobar el PC
Al enviar el PC a aprobar quedara en estado: en aprobacion
Reglas de comportamiento y mensajes de error

Error Descripcion

N/A N/A
6.4 Aprobar/Rechazar PC por parte del jefe de compras

Luego de que el pedido es enviado a aprobar, el usuario con rol jefe de compras podra aprobar o
rechazar el pedido.
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En caso de ser aprobado el pedido, la compra continuard su proceso y quedard en estado aprobado,
como se muestra en la imagen a continuacion:

P!did“ de CG':PW A Enviar SICE | o CrearAPG Q) Consultar APG | Q) Gonsultar ¢  (Q Gonsultar adjudicacion siae [
2024-15-LA-10008

2024-15-LA-10006

18/0812024

DIRECCION GENERAL DE SECRETARIA - DIRECCION GENERAL DE SECRETARIA

Cantidads...  Canfidad Precioesti.. VA Totalestima_..  Total estima... Subtotal  Moneda  Estado

101 CABOPAR Unidad  114.000 0,00 1,00 12200 2% 100,00 100,00 122,00 el

Una vez aprobado el pedido de compras por el jefe de compras el usuario de compras debera realizar
lo siguiente dependiendo del tipo de compra:

e CD y CDE: una vez aprobado el PC, debera crear la APG y enviar a autorizar el pedido de
compras por el ordenador del gasto

e Licitacion y Concurso de Precios: una vez aprobado el PC debera enviar a SICE el pedido de
compra y crear la APG, para luego enviar a autorizar el pedido de compras por el ordenador
del gasto.

En caso de ser rechazado el pedido, la compra quedara en estado rechazado.
Opciones disponibles por Rol asignado a los actores participantes del proceso
o Jefe de compras

o Aprobado: El PC enviado a aprobar quedara en estado: “Aprobado”
o Rechazado: El PC enviado a aprobar quedard en estado: “Rechazado”

Estados disponibles al enviar a aprobar/rechazar el PC

e Siel PCesaprobado, quedara en estado: “Aprobado”.
e Siel PCesrechazado, quedard en estado: “Rechazado”

Reglas de comportamiento y mensajes de error
Error Descripcion

No existen errores posibles al

seleccionar aprobar

. Si en el Wizard de rechazar no se ingresan todos los

Al seleccionar Rechazar: ) ] ) )
campos obligatorios, se desplegara el mensaje

Campos no validos: mencionado.

e Motivo
e Observaciones sobre
Cancelacion / Modificacion
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6.5 Sies CD o CDE luego de aprobado el PC el usuario de compras debera crear la APG

Si es CD o CDE una vez aprobado el PC, el usuario con rol comprador debera crear la APG. La misma
guedard en estado borrador.

PEdidO de compra « CrearAPG |Q Consutar OC Q) Consultar adjudicacion 11
2024-15-CD-00032 &
Borrador | Validado | Enaprobacién | Aprobade » En autorizacién Ordenador | Autorizado Ordenador | SICE

2024-15-CD-00032

05/06/2024

Compra Directa

Ministerio de Desarrollo Social Comun

DIRECCION GENERAL DE SECRETARIA

0 Diviza * uyu
1,00000

Unidad de compra ?

Opciones disponibles por Rol asignado a los actores participantes del proceso

e Comprador
o La APG creada quedara en estado: "borrador”

Estados disponibles al crear la APG
e El Unico estado de la APG creada sera el estado: “borrador”
Reglas de comportamiento y mensajes de error

Error Descripcion
N/A N/A

6.6 Sies Licitacion o Concurso de Precios luego de aprobado el PC, el usuario de compras
debera enviarlo a SICE y luego crear la APG

Licitacion o Concurso de Precios: una vez aprobado el PC, el usuario de compras debera enviar a SICE
el PC.

Al enviar a SICE el PC, se setea el campo: idSICE, con un valor numérico.
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Pedidc de compra  CrearAPG QO Consultar ARG (Q Consultar 0C | Q Consultar adjudicacion 5130 E
2024-15-LA-10008

2024-15-LA-10006

En autorizacién Ordenador Autorizado Ordenador SICI

12108/2024

Licitacién Abravisda

Comin

DIRECCION GENERAL DE SECRETARIA

uvy

1,00000

DIRECCION GENERAL DE SECRETARIA - DIRECCION GENERAL DE SECRETARIA

Solicitudes de compra Rasumen Autorizaciones para gastar Adjuntes

Solicitud d... Descripcion ~ Cédigo SICE  Producto 0dG Cantidad s... Cantfidad ... Precio esdi... VA Total estima... Total estima... Sublotal  Moneda Estado

101 CABO PAR Unidad  114.000 0,00 1,00 122,00 22% 100,00 100,00 122,00

Opciones disponibles por Rol asignado a los actores participantes del proceso

o Jefe de compras
o PCen estado aprobado con idSICE.

Estados disponibles al enviar a SICE el PC

Unico estado disponible, estado aprobado.

Reglas de comportamiento y mensajes de error
Error Descripcion

., Si existiera una falla en la conexidn con SICE se emitira
Error de conexién con SICE

un error de conexion.

Si es Licitacidn o Concurso de Precios una vez enviado a SICE el PC, el usuario de compras deberd
crear la APG. La misma quedard en estado borrador.

Pedido de compra / 2024-15-LA-10008 101

APG Borrador

Enviar a financiero ‘ Borrador

En financiero Afectada Anulada en SIIF

APG Borrador

Fecha 20/06/2024
Descripcion
Afto fiscal

dad ejecul DIRECCIGN GEMERAL DE SECRETARIA

responsable

Comin
Divisa uyu
Decumento origen * 2024-15-LA-10008
E Monto & autorizar divisa 1.000.000.00
Ministerio de Desarrollo Social Tipo de cambio 1,00000

Opciones disponibles por Rol asignado a los actores participantes del proceso

e Comprador
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o La APG creada quedara en estado:”borrador”
Estados disponibles al crear la APG
e El Unico estado de la APG creada sera el estado: “borrador”

Reglas de comportamiento y mensajes de error

Error Descripcidn

N/A N/A

6.7 Enviar a autorizar el PC por el ordenador del gasto

Cémo se menciond en el punto anterior, dependiendo del tipo de compra sera el flujo del PC.

Por lo tanto, si es una CD o una CDE, luego de creada la APG por el usuario de compras, el pedido de
compra debera ser enviado a autorizar por el ordenador del gasto.

Si es una licitacién o Concurso de Precios, luego de enviado a SICE el pedido, se debera crear la APG

por el usuario con rol de compras, y luego el PC deberd ser enviado a autorizar por el ordenador del
gasto.

Imagen:

Pedido de compra + CrearAPs Q) Consultar 0C Q) Consultar adjudicacion 2ia0 [
2024-15-CD-10068 £

Eorrador Validado En aprobacion Aprobado | Autorizado Crdenador SICE

2024-15-CD-10069

25/08/2024

Compra Directa

Comin

DIRECCION GENERAL DE SECRETARIA

uvu

1,00000

Unidad de compra

Solicitudes de compra Resumen Adjuntos

Descripc... Codigo ... Producto UdM Total esti....

Total esti.... Subtotal  Moneda Estado
31.807 AUTOM Unidad 353.000 0,00 1.00 10,00 22% 8.2 520 10,00 o

Opciones disponibles por Rol asignado a los actores participantes del proceso

e Comprador
o Laadjudicacién quedard en estado: en autorizacion

Estados disponibles al enviar a autorizar la adjudicacién

El Unico estado posible al enviar autorizar la adjudicacidn serd en autorizacion

Pagina 29|97



Reglas de comportamiento y mensajes de error
Error Descripcidn

N/A

6.8 Autorizar/Rechazar el PC por el ordenador del gasto

Dependiendo del monto del pedido de compra a autorizar, serd el tipo de ordenador del gasto que
pueda autorizar.

Dependiendo del monto de la adjudicacion a autorizar, serd el tipo de ordenador del gasto que pueda
autorizar.

Existen los siguientes ordenadores:

e Ordenador Delegado: puede autorizar hasta CD

e Ordenador LA: puede autorizar hasta 1LA

e Ordenador 2LA: puede autorizar hasta 2LA

e Ordenador 4LA: puede autorizar hasta 4LA

e Ordenador del gasto primario: puede autorizar cualquier monto

Al rechazar el pedido de compra por parte del ordenador del gasto, se desplegara un wizard en dénde
debera indicar el motivo del rechazo, y quedara registrado en la pestafia.

Wizard que se despliega al seleccionar Rechazar:

Rechazar

Mﬂ o Modificar Compra

Observaciones sobre
Cancelacion
Medificacidn

Prueba Rechazar

Pestafia con la informacion de los motivos de rechazo:
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52?2????3:3“;"“ Q Consultar APG Q Consultar OC Q Consultar adiudicacion

on de aros Fecha creado 10008/2024

Tipo de compra Compra Directa

Ministerio de Dasarrolio Social

Unidad de compra Compras - Direc. General de Sacratar’a

Soliciudes de compra Resumen Autorizaciones para gastar Cancelacién / Modificacién Adjuntos

odificar Compra

sobre Prueba Rechazar

Opciones disponibles por Rol asignado a los actores participantes del proceso

e Ordenador del gasto
o EIPCaprobado quedara en estado: aprobado
o ElIPCrechazado quedara en estado: “rechazado”

Estados disponibles al aprobar/rechazar el PC
Aprobar: El Unico estado posible al aprobar serd aprobado
Rechazar: El Unico estado posible al rechazar sera rechazado

Reglas de comportamiento y mensajes de error

Error Descripcion

Campos no validos: Al seleccionar Guardar en el wizard si no se selecciona

e Motivo uno de los siguientes campos se despliega el error:

e Observaciones sobre Campos no validos: Motivo y/o Observaciones sobre
Cancelacion / Modificacion Cancelacion/Modificacion

6.9 Enviar a SICE PC

Como se menciond anteriormente, dependiendo del tipo de compra, sera el estado en que se deba
enviar a SICE el pedido.

Para las licitaciones o concurso de precios en estado aprobado, se debera enviar la misma a SICE.

Luego de que se aprueba el pedido, el mismo se envia a SICE, luego se envia a autorizar por el
ordenador y cuando se autoriza, el pedido cambia a estado “SICE” ya que fue enviado con
anterioridad.

Para las CD y CDE, el pedido no se envia a SICE en estado aprobado, en este estado se enviara a
autorizar por el ordenador, y luego de que es autorizado por el ordenador si se enviara a SICE,
cambiando de estado a “SICE”
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Para ello se deberd presionar el botén Enviar SICE, el cual ejecuta la interfaz con SICE y a través de
esta el pedido quedard en estado "compra armada” en SICE.

Todos los pedidos de compra que se ingresen, correspondientes a procedimientos de compra serdn
enviados a SICE ya que el procedimiento de compras se maneja desde GRP. Son excepciones de este
envio a SICE los convenios marco.

Imagen de Licitacidon o Concurso de precios:

Pedido de compra A EnviarSICE | CrearAPG  Q ConsultarAPG  Q Consultar OC | Més - s [ >
2024-15-LA-10008 &
Borrador Validado En aprobacidn Aprobado  »|En autorizacién Ordenador Autorizado Ordenador SICE

2024-15-LA-10006

18/06/2024

mpra Licitacion Abreviada

Comin

DIRECCION GENERAL DE SECRETARIA

prador asignado Divisa uyu
po de cambio 1,00000

Unidad de compra DIRECCION GENERAL DE SECRETARIA - DIRECCIO!

Imagen de Compra Directa o CDE

Pedido de compra 4 Enviar SICE CrearAPG (Q Consultar APG | Q Consultar OC | Ms - 1713 [
2024-15-CD-10065 &
Borrador Validado En aprobacidn Ap

—
do En autorizacién Ordenador ~ » Autorizado Ordenado :| SICE

2024-15-CD-10065

24/06/2024

Compra Directa

Comiin

DIRECCION GENERAL DE SECRETARIA

uyu

1,00000

Solicitudes de compra Resumen Autorizaciones para gastar Adjuntos

Opciones disponibles por Rol asignado a los actores participantes del proceso

e Comprador
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o Licitacién o Concurso de Precios — en estado aprobado, al seleccionar “Enviar a SICE” el
PC queda en estado aprobado, y se setea el valor del ID de SICE.

o CD o CDE — en estado autorizado, al seleccionar Enviar a SICE cambia a estado SICE, y se
setea el valor ID de SICE.

Estados disponibles al enviar a aprobar el PC

o Licitacién o Concurso de Precios — aprobado.
o CDo CDE-SICE

Reglas de comportamiento y mensajes de error
Error Descripcion

N/A

7 AUTORIZACION PARA GASTAR

Diagrama
Flujo normal:
Borrador > En financiero > Afectada
/ 7/
I
|
|
]
I
™S |
H ]
5 | Afectar >O
4 I
2 I
o | APG Afectada
]
I
|
|
L] |
4 I
< 1
:
I
|
|
I
I
|
|
]
|
|

Enviar a
financiero

APG Creada

Comprador

|
1
I
|
|
|
1

Modificaciones, Anulaciones y vueltas atras:
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Borrador b En financiaro B Afactada > Anulada on SIF > Anulada

G Az

Operadar SIIF

APG

Compradar

O

A creartn

Proceso

La APG en GRP, implica una Autorizacién para gastar, o una Afectacién en SIIF.

Dicho documento, serd creado desde el pedido de compra, por el rol Comprador, enviado a
financiero y luego Afectado y enviado a SIIF por el rol Operador SIIF.

La APG se crea en el estado Aprobado del pedido de compra, y debe estar afectada, antes de enviar
a autorizar la misma.

Al crearla, se crea en estado Borrador. En este estado, el rol comprador debera ingresar en el
formulario el concepto de ejecucidn presupuestal de la llave presupuestal y luego enviarlo a
financiero. En estado En financiero, el rol Operador SIIF debera completar los campos obligatorios y
la llave presupuestal con el importe afectado que se enviara a SIIF y presionara Afectar, lo que
disparard la integracion con SIIF. Al afectar se controlara que el importe de la llave presupuestal sea
igual al importe del pedido de compra.

Todas las APGs tendran un nimero secuencial identificatorio, el cual estd formado por: el afio, la
unidad ejecutora y un numero secuencial.

Este sera el flujo por el que pasara la APG normalmente, per o también existen otros flujos, de
vueltas atras y modificaciones.

En estado en financiero, aparte de afectar, se podrd Anular la APG, esto implica que la APG pasard a
estado Anulada (estado final en GRP), esta anulacién no implica una anulacidon en SIIF, sino en GRP.
En estado Afectada, se podra Anular afectacion SIIF, que esto si implicard una anulacién en SIIF, ya
gue ya fue enviada, y pasara al estado Anulada en SIIF. En estado Afectada, también se podra
realizar una nueva modificacion. Esto implica modificar el importe de la APG, sea un aumento o una
reduccidn. Al modificar la APG, permanecera en el mismo estado, pero modificara el importe de
esta.

En estado Anulada en SIIF, se podra Enviar a financiero nuevamente, Afectar nuevamente, o Anular
la APG, y la APG pasard a los estados mencionados anteriormente.
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Variables o Campos de la pantalla en la APG

Nombre del
campo

Descripcion

Tipo de compra

Sub tipo de
compra

Documento
origen

Nro. Afectacidn
SIIF

Organismo

Fecha

Ano fiscal

Unidad
ejecutora
responsable

Divisa
Monto a

autorizar divisa

Fecha tipo de
cambio

Tipo de cambio

Descripcion

Campo descripcion
editable por el usuario

Campo tipo de compra
del pedido de compra

Campo sub tipo de
compra del pedido de
compra

Numero del Pedido de
compra

Numero de afectacién
de SIIF

Inciso del pedido de
compra

Fecha en que se genera
la APG

Ano fiscal

Campo unidad ejecutora
responsable de la APG.

Moneda

Monto a autorizar en
divisa

Fecha del tipo de cambio
de la divisa.

El tipo de cambio de la
divisa

Tipo de dato

Text (Alfabético)

Many2one
(Alfabético)

Many2one
(Alfabético)

Many2one
(Alfabético)

Integer (Numérico)

Many2one
(Alfabético)

Date

Many2one

Many20ne
(Alfabético)

Many20n
(Alfabético)
Float (Numérico)

Date (Fecha)

Float (Numérico)

Obligatorio

NO

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

Si

Si

N/A

Si

S|

N/A
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Nombre del
campo

Tipo de
ejecucién

Concepto del
gasto

Fuente de
financiamiento
Nro. doc fondo
rotatorio
Cédigo SIR
Descripcion SIIF
Pestaina

Resumen

Producto

Cédigo SICE

Objeto del
gasto

UDM

Cantidad a
comprar

Precio
estimado

IVA

Descripcion

Tipo de ejecucién de la
afectacién

Concepto del gasto de la
afectacion

Fuente de
financiamiento de la
afectacion

Numero doc de fondo
rotatorio

Cddigo SIR de la
afectacion

Descripcion de la
afectacién

Producto SICE del pedido
de compra. Se Agrupa en
una misma linea por
producto.

Cddigo del producto SICE
de la compra

Objeto del gasto del
producto SICE de la
compra

Udm del producto del
pedido de compra

Agrupa la Cantidad a
comprar del producto
del PC

Precio estimado del
producto a comprar del
PC

Impuesto del producto
seleccionado del PC

Tipo de dato

Many2one
(Alfabético)

Many2one
(Alfabético)

Many2one
(Alfabético)
Many2one
(Alfabético)

Many2one
(Alfabético)

Char

N/A

Integer (Numérico)

N/A

N/A

N/A

float (Numérico)

many2many

Obligatorio

S|

S|

S|

S|

S|

S|

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

SI
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Nombre del
campo

Total estimado

divisa

Total estimado
pesos

Adjuntos

Nro. doc

Nombre Doc

Llave
presupuestal

Inciso

Unidad
ejecutora

ODG

Auxiliar

Fin

Programa

Proyecto

Mon

Descripcion

Monto total del
producto en divisa, sin
impuesto

Monto total del
producto en pesos, sin
impuesto

Se refiere al nimero del
documento en donde se
adjunto el archivo
adjunto.

Se refiere al nombre del
documento que se
adjunto.

Inciso de la APG

Unidad ejecutora de la
llave de ejecucion
presupuestal

Objeto del gasto de la
llave de ejecucion
presupuestal

Aucxiliar de la llave de
ejecucién presupuestal

Financiacion de la llave
de ejecucion
presupuestal

Programa de la llave de
ejecucion presupuestal

Proyecto de la llave de
ejecucion presupuestal

Mont de la llave de
ejecucién presupuestal

Tipo de dato

float (Numérico)

float (Numérico)

Many2one(Alfabético
)

Many2one
(Alfabético)

Char (Alfabético)
MAny2one
(Alfabético)

Char

Char

Char

Char

Char

Char

Obligatorio

N/A

N/A

N/A

N/A

S|

S|

S|

S|

S|

S|

S|

S|
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Nombre del
campo

Descripcién

TC TC de la llave de

ejecucién presupuestal

Importe Importe a afectar para

esa llave ingresada

7.1 Crear APG

Tipo de dato

Char

Char

S|

S|

Obligatorio

La APG se creard desde el pedido de compra en estado Aprobado. Al crearla, se creara en estado

Borrador.
Imagen de pantalla

Pedido de compra + Crear APG Consultar 4p6 QY Gonsultar 0G
2024-15.CD-10054 4%

Bormador

validado

Enviar a autorizar [[EEXEET Rt

2024-15-CD-10054

test red social APG

Ministerio de Desarrobo Sosial

Unisad de compra

Solicitudes de compra Rasumen Autenizsciones pars gastsr Agjuntos

En aprobacién » Aprobado | » En autorizacion Ordenador

Q Consuttar adjudicacion

recta

GENERAL DE SECRETARIA

1.00000

Comeras - Direc. General de Seoretaria

Autorizado Ordenador  SICE

01 CABOPA Unidad 114000 0.00 100 100,00

Total estim..

Total esiim...

8197 81,97 100.00

Sublotal  Moneda

Estado

Opciones disponibles por Rol asignado a los actores participantes del proceso

e Comprador

o Crear APG: La APG queda creada en estado borrador

Estados disponibles al crear la APG

Pedido de compra / 2024-15-CD-10054
APG Borrador G

APG Borrador

Descripeién
Afio fiscal
* Gompra Diresta .
respansstle
Gomin
2024-15.C0-10054
B Manto a autorizar divis:

Ministerio de Desarrollo Secial

Resumen Orsenes de compra Aduntos Usve presupuesta

3

financiero  Afectada

Bomador

1070672024

DIREGGION GENERAL DE SEGRETARIA
uvu

100.00

100000

Anulada en SIF
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Reglas de comportamiento y mensajes de error
Error Descripcidn

N/A N/A

7.2  Enviar a financiero APG

En Borrador, el rol comprador deberad ingresar en el formulario, el concepto de ejecucidn
presupuestal de la llave presupuestal y luego enviarlo a financiero.

También se podrd enviar a financiero, en el estado Anulada en SIIF.

En ambos casos, la APG pasara al estado En financiero.

Imagen de pantalla

Pedido de compra / 2024-15-CD-10054 171
APG Borrador &

Bomador » Enfnanciers | Afectada | Anulada en SIF

APG; Borrador

et rad social APG 10062024

Deseripeién

Compra Dires
DIRECGION GENERAL DE SECRETARIA

Comin

2024-15-CD-10054

. Monio 2 auiorzardivisa 100,00

Ministario de Desamallo Socia Tipo de cambio 1.00000

Resumen Grdenes de compra Asjuntos Lisve prasupuesta

Opciones disponibles por Rol asignado a los actores participantes del proceso

e Comprador
o Enviar afinanciero: La APG pasa al estado En financiero

Estados disponibles al enviar a financiero la APG

Pedido de compra / 2024-15-CD-10054 11
2024-15-APG-00072 £

Afectar » En financiere fectada Anulada en SIIF
2024-15-APG-00072

i st rac sooisl 496 Fecha 10082024
e Afio fiscal

DIRECGION GENERAL DE SECRETARIA

Manio 2 autorizar divisa 100,00

Ministerio de Desarollo Sosial Tipo de cambio 1,00000

Tips d eizeuciin

Nra doe. fondo rotatorio

Cédiga SIR
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Reglas de comportamiento y mensajes de error

Error Descripcidn

N/A N/A

7.3 Afectar APG

En estado en financiero, el rol Operador SIIF, podra Afectar la APG.

En estado en financiero, se deberd cargar en el documento de APG los campos obligatorios y la llave
presupuestal, asi como el importe de la llave. Al afectar se controlara que el importe de la llave
presupuestal sea igual al importe del pedido de compra.

Al Afectar la APG, se disparara la interrelacién con SIIF. Cuando se integre se cargard en GRP el Nro.
Afectacion SIIF y la APG pasard a Afectada.

Para poder Enviar a autorizar el Pedido, se pedird que haya una APG en estado Afectada.

Imagen de pantalla

Pedido de compra / 2024-15-CD-10054 11

2024-15-APG-00072

I Afectar Borrador ) Enfinandiero | Afectada | Anuiada en SIF

2024-15-APG-00072

100082024

Gompra Directa
DIRECCION GENERAL DE SECRETARIA

. Manto = autorizar diviss 100.00

1,00000

Opciones disponibles por Rol asignado a los actores participantes del proceso

e Operador SIIF
o Afectar: La APG pasa al estado Afectada

Estados disponibles al afectar la APG
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« | 2024-15-CD-10054 / Sin nombre =z

2024-15-APG-00050

[ Nueva modificacion ][ Anular Afectacitn SIF ] Borador | Enfinanciero || Afectada ' Adliada en SIF

2024-15-APG-00069

Resumen Oraenes de compra Asjuntos Lisve presupuesta
Producio Cédigo SICE Objelo del Gasto  UdM

Total estimado divisa Total estimado pesos

Reglas de comportamiento y mensajes de error

Error

Mensaje de error cuando falta
cargar el tipo de ejecucion de la
APG:

Mensaje de error cuando falta
cargar el concepto del gasto:

Mensaje de error cuando falta
cargar el concepto de
financiamiento:

Mensaje de error cuando falta
cargar el campo descripcidn SIIF

Mensaje de error cuando la
sumatoria de importes
presupuestales no es igual al
monto del APG

Mensaje de error de saldo
presupuestal:

Descripcion

Error!
Debe completar el campo Tipo de ejecucion.

Error!
Debe completar el campo Concepto del gasto.

Error!
Debe completar el campo Fuente de financiamiento.

Error!
Debe completar el campo Descripcion SlIF.

Error
La sumatoria de importes de llaves presupuestales no es
igual al monto del APG

Advertencia, Llave sin Saldo en Plan de Ejecucion
Presupuestal

7.4  Anular APG

En estado en financiero, el rol Operador SIIF, podra Anular la APG.

Este sera un estado final del documento de APG en el sistema. Esta anulacién no implica una anulacidn
en SIIF.

También se podra anular, en estado Anulada en SIIF. Para indicar que serd un estado final del
documento de APG del sistema.
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Imagen de pantalla

=D @®
|:JE

Autorizacién para gastar
2024-15-APG-00072 &

=

Bomador » Enfinanciero | - Afectada  Anulada en SIF

2b24-15—APG-00072

f—— Fecn 10062024
Dessripeién

2024
Gomprs Directa

DIRECCIGN GENERAL DE SECRETARIA
Comin

uru
2024-15.C0-10054

o Monto a autorizar divisa 100.00

Ministerio de Desarrollo Social

1.00000

Tips de giacucién N - Normal
Concesto del gasto 2-Gasios
Fuente de financiamienta 11~ Rer

Nro doc. fongo rotatario

GCédiga SIR 05004111520028020 - Rentas generales

o

Opciones disponibles por Rol asignado a los actores participantes del proceso

e Operador SIIF

o Anular: La APG pasa al estado Anulada

Estados disponibles al anular la APG

Autorizacion para gastar 171
202415-APG-00033

Bomador  Enfinanciero  Afectada  Anuladaen SIF [} Anulada I

07/082024

202;1-15-APG-00033

astaasofasatasdf

Compra Directa

Opeién Permuta

DIREGCIGN GENERAL DE SECRETARIA

2024-15.GD-10025

uvu
0

108.00
Ministerio de Desamallo Social

1,00000

Resumen Grdanes de comara Adiuntos Lizve prasupuesta

Cédigo SICE Objetodel Gasto ~ UdM

Total estimado divisa Total estimado pesos

Reglas de comportamiento y mensajes de error

Error Descripcion

N/A N/A

7.5 Anular Afectacion SIIF

En estado Afectada, el rol Operador SIIF, podra Anular la afectacion SIIF.
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Esta anulacion Sl implica una anulacién en SIIF.

Al Anular afectacidn, la APG pasa al estado Anulada en SIIF, el Nro. de afectacidn SIIF se modifica por
cero “0” y se muestra en la pestafa historial de anulaciones, el registro de la anulacidn con la fechay
el Nro. de afectacion SIIF original

Imagen de pantalla
Autorizacién para gastar 181

2024-15-4PG-00071 &

[Nue-.-amodmmumn f-nu\ar»‘(’ectamcnSHF] Borador - Enfnanciers | Afestada > Anulada en SIF
2024-15-APG-00071
Descripeién - Fecha 12082024

Compra Directa 2024

Gomin DIRECCIGN GENERAL DE SECRETARIA

2024-15.GD-10055 o

255

100.00
Ministario de Desarrollo Secial -
rales
05004111520028020 - Rentas generales
ww
Resumen Ordanes de camora Adjuntos Lizve presusuesia
Producto Codigo SICE Objetodel Gaslo  UdM Canlidad a comprar Precio Estimado  IVA Total estimado divisa Total estimado pesos

Opciones disponibles por Rol asignado a los actores participantes del proceso

e Operador SIIF
o Anular afectacién SIIF: La APG pasa al estado Anulada en SIIF

Estados disponibles al anular la afectacion

Boriador | Enfinanciero | Afeclada ] Amiada en SIF

2024-15-APG-00071

Nueva solicitud
Descripeidn
L Compra Directa - -
DIREGGION GENERAL DE SEGRETARIA
Comin

uvu
2024-15-C0-10055

o Monio 2 autorizar divisa 100.00
Ministerio de Desarollo Secial Tipo de cambio 0,00000

Fuente e fnanciamiento  11- Rentss gensrales

Nra doe. fondo rotztorio

Cédigo SIR 05004111520028020 - Rentas generales.

Reglas de comportamiento y mensajes de error
Error Descripcion

N/A N/A
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7.6 Modificar APG

En estado Afectada, el rol Operador SIIF, podra Modificar la APG.

Al presionar “Nueva Modificacidon” se abrird un wizard para el ingreso de los datos de la
modificacion. La modificacion podra ser de tipo Aumento, o de tipo Reduccidn.

En el wizard, se deberdn completar ademas del tipo de modificacion, los campos de fecha, motivo,
importe (del aumento o de la reduccion) y la llave presupuestal que se modifica con el importe.

La modificacién pude ser sobre llaves existentes en la APG, o si es de tipo aumento, podria agregarse
una nueva llave que no se encontraba en la APG original. Si no se va a modificar “x” llave, de debe
eliminar del wizard de modificacion, ya que todas las llaves que se envien a SIIF seran modificadas.
Al modificar la APG permanecera en estado Afectada, pero se modificara el importe de la/s llave/s
modificadas y quedara registro de esto en la pestafia llave presupuestal, donde se registra el tipo de
modificacion, la fecha, la llave y el importe.

Las lineas de la APG que fueron afectadas originalmente se veran como una modificacion de tipo
“Aumento” con la fecha de la afectacidn original. Siguiente a esas lineas se veran en fechas
posteriores, las modificaciones que hayan tenido, o el ingreso de llaves nuevas.

Opciones disponibles por Rol asignado a los actores participantes del proceso
e Operador SIIF

o Nueva modificacion: La APG permanece en estado Afectada

Nueva modificacion:

o @ B
Autorizacion para gastar s [ <>
Ptk
J tweva modicacion | anular Afectacion siiF } Borador | Enfinanciero | Alectada ) Anlada en SIF
2024-15-APG-00071
Deserpeién Nusva solicitud Facha 1210872024
Miisters de Dessrmol Sosia
Lisvep
Producto CogoSICE  Objetodel Gasto  UdM Canidad a comprar Procio Esimado VA Tolalestimadodivisa  Total estimado pesos:

Wizard de modificacion:
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Autorizacion para gastar
2024-15-APG-00078 £

Modificaciones
lador | Enfinanciero . Afectada ) Anulada en SIF

T A- Aumento
Nro. APG
2024_15—‘ Fecha 20/06/2024
Descripeion

Metivo Frugba
Tips ce czmers

mpore 100 :
Sub tipo compra ZRETARIA
Documenta origen oDnG Audle Fin Programa Proyecto Mon TC Importe:
b T 000 1 401 o 0 [} 00 x
g

Agregar una linea
Tioe e aizzucién
Concagto del gas
Fuente de financiami
100
Nro doc. fondo rotaic
Cadigo SIR
Descripeién SIIF 5
Enviar a Cancelar
Resumen roenes e comera AguNoS Lave presupuesial

antidad a comprar Precio Estimado  1V#
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Estados disponibles

Autorizacion para gastar zise [ >
2024-15-APG-00075 & asta
[ Nueva modificacién ][ ‘Anular Afectacién SIIF } Borrador | Enifinancif | Alectada > flnulada en SIF

2024-15-APG-00076

prusba anulac apg Feonz 13/06/2024

Gompra Directa

Comin DIRECCION GEMERAL DE SECRETARIA
2024-15-CD-10058 uvu
=8 10,00

Ministerio de Desarollo Sosial

1,00000

05004111520028020 - Rentas generales

digsd

Reglas de comportamiento y mensajes de error

Error Descripcion

Mensaje si el importe de la llave es | ValidateError
distinto al importe del cabezal del

wizard: La suma del importe de las modificaciones debe ser
igual al importe a modificar

Mensaje de error si no esta ValidateError
definido el importe de

modificacién en la llave Debe definir el importe a modificar en todas las lineas
presupuestal del wizard:
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8 ADJUDICACION

A

1
i ‘g; -
i 1
g
5‘
| =
Proceso

Luego de enviado el Pedido de compra a SICE como compra armada, se debera operar en SICE, hasta
obtener la compra en estado adjudicacion preparada. Luego el usuario con rol comprador debera
importar la adjudicacidn a GRP, en el formulario que se muestra a continuacion:

Adjudicaciones

Organismo

Pedido de Compras

Adjudicada

Ampliacion

Nro. Ampiiacién 0

Nro. Adjudicacion Original

APG

Términos y

Nro. It. Co... Produ...

Deser.

Borrador /\, ‘Validado En aprobacion Aprobado En autorizacion Autorizado Rechazado Aprobado SICE
000

Adjuntos Compromisos

Cantidad Precio. Moneda Codig.. 0dG

Agregar una linea

Atribu_

‘Subtotal

‘Subtot_ Cantida_.
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La adjudicacién deberda tener los siguientes estados, que corresponderdan con el flujo de
aprobacion/autorizacidn de distintos usuarios que participan del mismo:

e Borrador

e Validado
e En aprobacion
e Aprobado

e En autorizacién
e Autorizado
e Rechazado
e Aprobado SICE
e Cancelado

Todas las adjudicaciones tendrdn un nimero secuencial identificatorio, el cual estara formado por: el
afo, la unidad ejecutora y un nimero secuencial.

En cuanto a los distintos estados por los que pasara el documento, es necesario tener en cuenta que
en los estados de “En aprobacion” y “En autorizacién” el usuario que interviene en esos estados podra
aprobar/autorizar esa adjudicacidn o rechazarla en caso de que se deba realizar alguna modificaciéon
antes de aprobarla/autorizarla. Estas acciones permitiran volver a borrador la adjudicacion de forma
de poder modificarla antes de enviarla a aprobar a SICE o de cancelarla si fuera necesario, luego de
rechazarla.

Variables o Campos de la pantalla en la adjudicacién

Se detalla a continuacién el formulario de Adjudicacién:

Nombre del Descripcion Tipo de dato Tam Obligat Validacion Valores
campo ano orio
Pedido de Pedido de Many2one N/A Sl N/A N/A
compras compra (Alfabético)
éEs Fondo Indica si el Checkbox N/A  N/A N/A SI/NO
Rotatorio? pedido de

compra es

de Fondo

rotatorio
Unidad Unidad Many2one N/A | N/A N/A N/A
ejecutora ejecutora
responsable del pedido

de compra
Fecha Fechadela | Date N/A | N/A N/A N/A

adjudicacion
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Nombre del
campo

Ampliacién

Nro.
Ampliaciéon

Nro. Pedido
Original

Nro.
Adjudicacién
Original

Tipo de
Compra

Descripcion

Pestaina
Adjudicacion

Proveedor

Descripcion

Campo que
muestra si el
pedido de
compra es
una
ampliacién

Nimero de
ampliacion

Nro. del
pedido
original de la
ampliacion

Nro.
adjudicacion
original de la
ampliacion

Tipo de
compra del
pedido de
compra

Campo
editable
para indicar
el motivo de
la
adjudicacion

Proveedor
SICE de la
adjudicacion
, para el

Tipo de dato

Checkbox

integer

Many2one
(Alfabético)

Many2one
(Alfabético)

Many2one

(Alfabético)

Text

N/A

Tam
afio

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

Obligat Validacion

orio

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

NO

N/A

N/A

N/A

Se
autocomplet
a con el nro.
pedido
original

Se
autocomplet
a con el nro.
adjudicacion
original

Se
autocomplet
a con el tipo
de compra
del pedido
seleccionado

N/A

No editable.
Se

autocomplet
a al importar
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Valores

SI/NO

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A



Nombre del
campo

Nro. item

Cédigo
articulo

Producto

Descripcion
variacion

Udm

Descripcion

pedido
seleccionado

Nro. item
SICE

Cddigo SICE
del articulo
dela
adjudicacion

Producto
SICE de la
adjudicacion

Descripcion
dela
variacion del
producto
SICE

Unidad de
medida del

producto
SICE

Tipo de dato

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

Tam Obligat Validacion

afio

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

orio

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

de SICE la
adjudicacion

No editable.
Se
autocomplet
a al importar
de SICE la
adjudicacion

No editable.
Se
autocomplet
a al importar
de SICE la
adjudicacion

No editable.
Se
autocomplet
a al importar
de SICE la
adjudicacion

No editable.
Se
autocomplet
a al importar
de SICE la
adjudicacion

No editable.
Se
autocomplet
a al importar
de SICE la
adjudicacion
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Valores

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A



Nombre del
campo

Cantidad

Precio

unitario

Precio s/imp

IVA

Moneda

Cédigo
moneda SICE

Descripcion

Cantidad del
producto
adjudicado

Precio del
producto
adjudicado
con
impuesto

Precio del
producto
adjudicado
sin impuesto

IVA del
producto
adjudicado

Moneda del
producto
adjudicado

Descripcion
dela

Tipo de dato

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

Tam
afio

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

Obligat
orio

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

Validacion

No editable.
Se
autocomplet
a al importar
de SICE la
adjudicacion

No editable.
Se
autocomplet
a al importar
de SICE la
adjudicacion

No editable.
Se
autocomplet
a al importar
de SICE la
adjudicacion

No editable.
Se
autocomplet
a al importar
de SICE la
adjudicacion

No editable.
Se
autocomplet
a al importar
de SICE la
adjudicacion

No editable.
Se
autocomplet
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Valores

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A



Nombre del
campo

Atributos

Subtotal

Subtotal
pesos

Cantidad
pendiente OC

Pestaia
Términos y
condiciones

Plazo de pago

Tam
afio

Descripcion Tipo de dato

moneda
SICE

Atributos
SICE del
producto
adjudicado

N/A N/A

Sub total en
la moneda
adjudicada

N/A N/A

Sub totalen | N/A N/A

pesos

Cantidad de
producto/ite
m de la
adjudicacion
pendiente
de confirmar
ocC

N/A N/A

Campo Char NO
editable

para indicar

Obligat Validacion Valores

orio

a al importar
de SICE la
adjudicacion

No editable.
Se
autocomplet
a al importar
de SICE la
adjudicacion

N/A N/A

No editable.
Se
autocomplet
a al importar
de SICE la
adjudicacion

N/A N/A

N/A No editable.
Se
autocomplet
a al importar
de SICE la

adjudicacion

N/A

N/A Campo N/A

calculado.

NO Si esta
incluido en
SICE, se

N/A
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Nombre del
campo

Términos y
Condiciones

Pestaia APG

Nro. APG

Descripcion

Monto

Monto
Afectado

Descripcion

el plazo de
pago de la
adjudicacion

Campo
editable
para indicar
los términos
y
condiciones
dela
adjudicacion

Numero de
APG del
pedido de
compra
relacionado

Campo
descripcién
de la APG
relacionada

Total
estimado
pesos de la
APG
relacionada

Importe de
la llave

Tipo de dato

Text

N/A

N/A

N/A

N/A

Tam Obligat Validacion

afio

NO

N/A

N/A

N/A

N/A

orio

NO

N/A

N/A

N/A

N/A

importa con
la
importacion
ela
adjudicacion

Si estd
incluido en
SICE, se
importa con
la
importacién
ela
adjudicacion

Se
autocomplet
a con el nro.
de APG
relacionada
al pedido
seleccionado

Se
autocomplet
aconla
descripcién
de la APG
relacionada

Se
autocomplet
a con el total
estimado
pesos de la
APG
relacionada

Se
autocomplet
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Valores

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A



Nombre del
campo

Fecha

Nro. de
Afectacion

Estado

Pestaia
Ordenes de
compra

N°OC

Descripcion

presupuestal
de la APG
relacionada

Campo
Fecha de la
APG
relacionada

Campo Nro.
de
afectacion
SIIF de la
APG
relacionada

Campo
Estado de la
APG
relacionada

Numero de
orden de
compra
relacionado
ala
adjudicacion

Tipo de dato

N/A

N/A

N/A

N/A

Tam Obligat Validacion

afio

N/A

N/A

N/A

N/A

orio

N/A

N/A

N/A

N/A

aconel
importe de la
llave
presupuestal
de la APG
relacionada

Se N/A
autocomplet
aconla

Fecha de la

APG

relacionada

Se N/A
autocomplet

a con el Nro.
Afectacion

SIIF de la

APG

relacionada

Se N/A
autocomplet
aconel

Estado de la

APG

relacionada

Se N/A
autocomplet

a con el Nro.

de OCdela

orden de

compra
relacionada a

la

adjudicacion
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Valores



Nombre del
campo

Fecha pedido

Proveedor

Base
imponible

Total

Estado

Descripcion

Fechay hora
de la orden
de compra
relacionada

Proveedor
de la orden
de compra
relacionada

Base
imponible
de la orden
de compra
relacionada

Total de la
orden de
compra
relacionada

Estado de la
orden de
compra
relacionada

Tipo de dato

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

afio

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

Tam Obligat Validacion
orio

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

Se N/A
autocomplet
aconla

fecha y hora

de la orden

de compra
relacionada

Se N/A
autocomplet
aconel

proveedor

de la orden

de compra
relacionada

Se N/A
autocomplet

a con la base
imponible de

la orden de
compra
relacionada

Se N/A
autocomplet

a con el total

de la orden

de compra
relacionada

Se N/A
autocomplet
aconel

estado de la

orden de
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Valores



compra

relacionada

Nro. doc Se refiereal = Many2one N/A  N/A Se N/A
numero del  (Alfabético) autocomplet
documento a con el Nro.
en donde se de SR si se
adjunté el adjunté en
archivo ese
adjunto. documento,

odeSC, ode
pedido, etc.
Los adjuntos
se guardan
en todos los
documentos
de compras
relacionados.

Nombre Doc  Serefiereal = Many2one(Alfa N/A  N/A Se N/A
nombre del  bético) autocomplet
documento aconel
que se nombre del
adjunté. documento

adjuntado en
laSR,o0enla
SC, etc.

Fecha de Se refieraa | Date(fecha) N/A  N/A Se N/A

creacion la fechay autocomplet
hora en que aconla
se adjunto el fecha en que
archivo. se adjuntd el

archivo.
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Nombre del
campo

Afio fiscal

Proveedor

Monto
estimado a
consumir

Pestaiia
compromisos

Proveedor

Afio fiscal

Descripcion

Afio fiscal de
la
adjudicacion

Proveedor
dela
adjudicacion

Monto
estimado a
consumir de
la
adjudicacion

Se refiere al
proveedor
del
compromiso
relacionado

Se refiere al
afo fiscal
del
compromiso
relacionado

Tipo de dato

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

Tam
afio

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

Obligat
orio

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

Validacion

Se
autocomplet
a con el afio
fiscal de la
adjudicacion

Se
autocomplet
aconel
proveedor
dela
adjudicacion

Se
autocomplet
a con el total
estimado
pesos
proveedor
dela
adjudicacion

Se
autocomplet
aconel
campo
proveedor
del
compromiso
relacionado

Se
autocomplet
aconel
campo
proveedor
del
compromiso
relacionado

Valores

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A
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Nombre del
campo

Total
comprometid
o

Nro.
compromiso

Nro.
Afectacion
SIIF

Estado

Descripcion

Se refiere al
total
comprometi
do del
compromiso
relacionado

Se refiere al
Nro.
compromiso
del
compromiso
relacionado

Se refiere al
Nro.
afectacion
SIIF del
compromiso
relacionado

Se refiere al
estado del

compromiso
relacionado

Tipo de dato

N/A

N/A

N/A

N/A

Tam Obligat Validacion

afio

N/A

N/A

N/A

N/A

orio

N/A

N/A

N/A

N/A

Se
autocomplet
aconel
campo total
comprometi
do del
compromiso
relacionado

Se
autocomplet
aconel
campo Nro.
Compromiso
del
compromiso
relacionado

Se
autocomplet
aconel
campo Nro.
Afectacion
SIIF del
compromiso
relacionado

Se completa

Valores

N/A

N/A

N/A

N/A

con el estado

del
compromiso
relacionado
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8.2 Crear Adjudicacién

El usuario con rol comprador deberd crear la adjudicacion en estado borrador y deberd ingresar los
datos necesarios a nivel de cabezal como el pedido de compra asociado a la misma.

Se permitirdn crear adjudicaciones Unicamente de pedidos de compra en estado: “adjudicacidn

preparada”.

En estado borrador se debera seleccionar un PC en estado: adjudicacién preparada en SICE y se deberd
luego seleccionar importar.

‘ Borrador )

(-
/

Organismo Ministerio de Desarrolio Social

idado En aprobacion Aprobado En autorizacion Autorizado Rechazado Aprobado SICE

FPedido de Comoras 2024-15-CD-10067 Descripeidn

DIRECCION GEMERAL DE SECRETARIA

Adjudicada

Adjudicacion Términos y condiciones ARG Adjuntos Compromises

Subtot

Opciones disponibles por Rol asignado a los actores participantes del proceso
Unicamente participa el Rol Comprador.

e Comprador
o Crear adjudicacién: La adjudicacion quedara creada en estado borrador

Estados disponibles al crear la adjudicacion

El estado borrador sera el Unico estado al crear la adjudicacion.

Reglas de comportamiento y mensajes de error

Error Descripcion

Ya existe otra Adjudicacion sin Se muestra el mencionado error si se selecciona
cancelar para el pedido de compra: | importar adjudicacidn, y la misma esta siendo utilizada
2024-15-CD-10070 en otra adjudicacidn

Numeracién SICE compra no Se muestra el mencionado error si no se ha enviado aun
encontrado a SICE el Pedido de compra y por lo tanto no se

encuentra en estado: adjudicacién preparada para
importar.

Pagina 59|97



8.3 Validar Adjudicacion y realizar modificaciones

Luego que se completaron los datos de la adjudicacién en estado borrador serd necesario validar la
adjudicacidn por un usuario con rol comprador, para poder continuar con el proceso.
Al seleccionar validar el sistema controlara que se haya podido importar una adjudicacién.

Adjudicacién Términos y condiciones PG Adjurtos Compromisas

Nro. ltem Cédigo articulo  Producto . PrcoUntaro  Preciosimp A Moneda  Gédigo mone... Q4G Ammibutos Subtotal  Subtofslpesos  Cantidad pend...

MOSCAHNO. 31807  AUTOMOVILE Unidad 100 122,00 o000 (2% uvy PESOS URUG. 3520 122,00 12200 1.00

Con esta actividad la adjudicacién quedard en estado: “Validado”.

Opciones disponibles por Rol asignado a los actores participantes del proceso

e Comprador
o Validar adjudicacién: La adjudicacion quedara en estado “Validado”.

Estados disponibles al validar la adjudicacién

El Unico estado posible, es el estado: validado.

Reglas de comportamiento y mensajes de error
Error Descripcion

Ya existe otra Adjudicacidn sin Al seleccionar validar y si ya existe otra adjudicacidn sin
cancelar para el pedido de compra: | cancelar para ese pedido, se desplegaré el error
2024-15-CD-10070 detallado.

Debe definir al menos un producto | Al seleccionar validar y si no hay lineas de producto, se
en las lineas. desplegara el error detallado.

8.4 Enviar a aprobar la adjudicacién por el Jefe de compras

Luego que la adjudicacién es validada, la misma sera enviada por el usuario con rol comprador a
aprobar el PC por el usuario con rol jefe de compras.

Con esta actividad la adjudicacién quedara en estado: “En aprobacién”.
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[

202-4-15-ADJ-00051

2024-15-C0-10070 Deseripeion

X 00 &
DIRECCIC L DE SECRETARIA
25082024
Adjugoada
0
Adjudicagién | Témminosycondiciones | APG | Adumos | Esimsdoscompromewr | Compromisos

Mo, lizm Cédigo articulo  Producto . PrcoUntse  Preciosimp  MA Moneds  Gédigo mone... QdG  Atribulos Subtotal  Sublotalpesos  Cantidad pend..

MOSECA HNO. 31807

Opciones disponibles por Rol asignado a los actores participantes del proceso

e Comprador
o En aprobacién: La adjudicacidn enviada a aprobar quedara en estado: “En
aprobacion”

Estados disponibles al enviar a aprobar la adjudicacién
Al enviar la adjudicacién a aprobar quedard en estado: en aprobacidn
Reglas de comportamiento y mensajes de error

Error Descripcién

N/A N/A
8.5 Aprobar/Rechazar Adjudicacién por parte del jefe de compras

Luego de que la adjudicacidn es enviada a aprobar, el usuario con rol jefe de compras podrd aprobar
o rechazar la misma.

En caso de ser aprobada la adjudicacion, la compra continda su proceso y quedara en estado
aprobada, como se muestra en la imagen a continuacién:

» CrearC
" Crear Compromiso

=
E

2024-15-ADJ-00051

Crganismo Ministerio de Desarmallo Social

Fedido de Compras 2024.15-CD-10070 Desaripeidn

25082024

Adjucieada

Adjudicacion  Téminosycordicknes | APG | Adunos | Esimadoa comp Compromisos

Nro. llem Cédigoarticulo  Producto id..  PrecoUntaie  Presiosimp  MA Moneda  Cédigo mone... 0dS  Amibutos B - w——

MOSCAHNO. 1 31807 AUTOMOVILE... Unidad 1.00 122,00 0000 (22% [0y PESOSURUG..  352.0. 122,00 122,00 1.00

El usuario que aprobard la adjudicacion sera aquel que tenga habilitado el rol jefe de compras.

Al seleccionar rechazar, la adjudicacidn pasara a estado rechazado.
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Opciones disponibles por Rol asignado a los actores participantes del proceso

o Jefe de compras
o Aprobado: La adjudicacidn enviada a aprobar quedara en estado: “Aprobado”
o Rechazado: La adjudicacién enviada a aprobar quedara en estado: “Rechazado”

Estados disponibles al enviar a aprobar/rechazar la adjudicacion

e Sila adjudicacion es aprobada, quedara en estado: “Aprobado”.
e Sila adjudicacion es rechazada, quedara en estado: “Rechazado”

Reglas de comportamiento y mensajes de error
Error Descripcion

N/A

8.6 Enviar a autorizar la adjudicacién por el ordenador del gasto

Una vez aprobada la adjudicacién por el jefe de compra, deberd luego ser enviada a autorizar por el
ordenador del gasto.

Imagen:

én ) Aprobado | E
(Ah—

2024-15-ADJ-00052

Minist

Sublotsl pasos  Cantidad pend.

MOSCAHND 1 31807  AUTOMCVILE Unidad 1.00 122,00 10000 (22% ury PESOS URUG 3530 122,00 122,00 1.00

Opciones disponibles por Rol asignado a los actores participantes del proceso

e Ordenador del gasto
o La adjudicacién quedara en estado: en autorizacion

Estados disponibles al enviar a autorizar la adjudicacién
El Unico estado posible al enviar autorizar la adjudicacién serd “en autorizacion”
Reglas de comportamiento y mensajes de error

Error Descripcidn

N/A
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8.7 Autorizar/Rechazar la adjudicacion por el ordenador del gasto

Dependiendo del monto de la adjudicacién a autorizar, sera el tipo de ordenador del gasto que pueda
autorizar.

Existen los siguientes ordenadores:

e Ordenador Delegado: puede autorizar hasta CD

e Ordenador LA: puede autorizar hasta 1LA

e Ordenador 2LA: puede autorizar hasta 2LA

e Ordenador 4LA: puede autorizar hasta 4LA

e Ordenador del gasto primario: puede autorizar cualquier monto

Al rechazar la adjudicacién por parte del ordenador del gasto, se desplegara un wizard en dénde el
usuario deberad indicar el motivo del rechazo.

Descripcién

Precio Unitare  Presio sfimp on é G Subtotal  Subtotalpesos  Cantidad pend...

MOSCAHNO.. 31807  AUTOMOVILE Unidad 1.00 122,00 o000 (22% ury PESO!

Opciones disponibles por Rol asignado a los actores participantes del proceso

e Ordenador del gasto
o Laadjudicacién aprobada quedard en estado: aprobado
o Laadjudicacién rechazada quedara en estado: “rechazado”

Estados disponibles al aprobar/rechazar la adjudicacion
Aprobar: El Unico estado posible al aprobar serd aprobado
Rechazar: El Unico estado posible al rechazar serd rechazado

Reglas de comportamiento y mensajes de error

Error Descripcion

N/A
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8.8 Enviar a aprobar a SICE la adjudicacion

Luego de ser autorizada la adjudicacion por el ordenador, el usuario de compras deberd seleccionar
el botdn de “Aprobar SICE” para enviar a SICE la adjudicacion aprobada.

Aprobar SICE ncel Borrador |+ Vlidade |+ Enaprobacién | Aprobade |+ Enautorzacién |p Auterzado » Rechazade
£

2024-15-ADJ-00052

Organismo Miristesio da Desarmllo Social 0 de Compra Compra Divecta

Pedido de Compras 2024-15-C0-10070 Descripcién

DIRECC

25062024

Adjudicacién Témines y condicionss APG Adunies Estimado 3 camprometer Compromisos

Mro.tem Gétigo articuls  Produet i PrecioUnitare  Precioslimp A Moneda  Gédigo mone. 0dG  Atributos Subtotal  Sublotal pesos  Gantdad pend

MOSCAHNO, 31807  AUTOMOVILE Unidad 1.00 122,00 0000 (22% uvy PES . 3530,

Opciones disponibles por Rol asignado a los actores participantes del proceso

e Comprador
o La adjudicacion quedara en estado: aprobado SICE

Estados disponibles al aprobaren SICE la adjudicacién
Unico estado: aprobado SICE

Reglas de comportamiento y mensajes de error

Error Descripcion
El objeto de la compra no puede Control que se realiza si en SICE no se ingreso el objeto
ser vacio de la compra de la adjudicacion.
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9 COMPROMISO

Diagrama
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El compromiso en GRP, implica un compromiso en SlIF, ya que interactua con el sistema.

Dicho documento, serd creado desde la Adjudicacidn, por el rol Comprador y comprometido por el
rol Operador SIIF.

El compromiso se crea desde la Adjudicacidn a partir del estado validado, y con la APG ya afectada.
Deberd crearse y comprometerse antes de confirmar el pedido en OC para Compras directas o CDE y
antes de Aprobar SICE la adjudicacion para Licitaciones.
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Al crearlo desde la adjudicacién o desde la OC se abrird un wizard para el ingreso de datos. Se

debera seleccionar el Afio fiscal, proveedor, la APG relacionada y confirmar. Si la APG no estd

afectada, no se mostrara en el wizard para seleccionar.

Al crear el compromiso, se crea en estado Borrador. En este estado, el rol Operador SIIF deberd

seleccionar el Tipo de documento y Descripcion SIIF, que son campos obligatorios, y corroborar el

importe de la llave. No se podra comprometer por un importe distinto al total a comprometer

(cargado por defecto con el monto afectado), se puede modificar, pero se hara luego el control en

SIIF con relacién a lo afectado, de que lo comprometido no sea por un importe mayor a lo afectado.

Luego el rol Operador SIIF deberd presionar Comprometer, lo que disparara la integracién con SIIF.

Este sera el flujo por el que pasara el compromiso normalmente, pero también existen otros flujos,
de vueltas atrds y modificaciones.

En estado Borrador, aparte de comprometer, se podra Anular el compromiso, esto implica que el

compromiso pasara a estado Anulado (estado final en GRP), esta anulacion no implica una anulacidn
en SlIF, sino en GRP.
En estado Comprometido, se podrd Anular en SIIF, que esto si implicara una anulacién en SIIF, ya que

ya fue enviado, y pasard al estado Anulado en SIIF. En estado comprometido, también se podrd

realizar una nueva modificaciéon. Esto implica modificar el importe del compromiso, sea un aumento

o una reduccion. Al modificar el compromiso, permanecera en el mismo estado, pero modificara el

importe de este.

En estado Anulado en SIIF, se podra comprometer nuevamente, o Anular el compromiso, y el

compromiso pasara a los estados mencionados anteriormente.

Variables o Campos de la pantalla en la APG

Nombre del
campo

Nro.
compromiso

Numero de
Adjudicacién

Pedido de
compra

Proveedor

Nro.
Afectacion SIIF

Inciso

Descripcién

Nimero de compromiso de
SIIF

Numero de adjudicacion
relacionado

Pedido de compra
relacionado

Proveedor relacionado de
la adjudicacién

Numero de afectacion de
SIIF

Inciso de la afectacién

Tipo de dato

Integer (Numérico)

MAny2one (Alfabético)

MAny2one (Alfabético)

MAny2one (Alfabético)

Integer (Numérico)

Many2one (Alfabético)

Obligatorio

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A
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Nombre del
campo

APG

Total a
comprometer

Total
comprometido

Fecha

Afio fiscal

Unidad
ejecutora

Tipo de
ejecucion

Concepto del
gasto

Fuente de
financiamiento

Nro. doc fondo
rotatorio

Tipo de
documento

Descripcion
SIIF

Llave
presupuestal
OoDG

Auxiliar

Fin

Programa

Descripcion

Numero de la APG
relacionada

Total a comprometer de las

llaves

Total comprometido del
compromiso

Fecha en que se genera el
compromiso

Afio fiscal

Campo unidad ejecutora
responsable de la APG.

Tipo de ejecucién de la
afectacién

Concepto del gasto de la
afectacion

Fuente de financiamiento
de la afectacion

Numero doc de fondo
rotatorio

Tipo de documento del
compromiso

Descripcion del
compromiso

Objeto del gasto de la llave

de ejecucion presupuestal

Auxiliar de la llave de
ejecucion presupuestal

Financiacién de la llave de
ejecucion presupuestal

Programa de la llave de
ejecucion presupuestal

Tipo de dato

Many2one (Alfabético)

Integer (Numérico)

Integer (Numérico)

Date (Fecha)

Many2one

Many20ne (Alfabético)

Many2one(Alfabético)

Many2one(Alfabético)

Many2one(Alfabético)

Many2one(Alfabético)

Many2one(Alfabético)

Char

Char

Char

Char

Char

Obligatorio

N/A

Sl

N/A

N/A

N/A

Si

N/A

N/A

N/A

SI

Sl

Sl

N/A

N/A

N/A

N/A
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Nombre del Descripcion Tipo de dato Obligatorio
campo

Proyecto Proyecto de la llave de Char N/A
ejecucién presupuestal

Mon Mont de la llave de Char N/A
ejecucion presupuestal

TC TC de la llave de ejecucion  Char N/A
presupuestal
Importe Importe a comprometer Char Sl

para esa llave ingresada

Historial de
anulaciones

Fecha Fecha de la anulacién Date (Fecha) N/A

Nro. Nro. afectacion SIIF Integer (Numérico) N/A
Afectacion SIIF

Nro. Nro. compromiso original Integer (Numérico) N/A
compromiso

9.1 Crear Compromiso

El compromiso se crea desde la Adjudicacidn a partir del estado validado, y con la APG ya afectada.
Al crearlo desde la adjudicacidon o desde la OC se abrird un wizard para el ingreso de datos. Se
debera seleccionar el Afio fiscal, proveedor, APG relacionada y confirmar. Si la APG no esta afectada,
no se mostrard en el wizard para seleccionar, ya que solo se muestran las APG afectadas
relacionadas.

Imagen de pantalla

Adjudicaciones / 2024-15-ADJ-00036 1

2024-COMP-00022 &
Borrador Compromefido | Anulado en SIIF
2024-COMP-00022

o

Liaves presupuestales Historial de anuisciones

Actualizar

oDG Audliar Fin Programa Proyeclo Mon TC Importe
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Opciones disponibles por Rol asignado a los actores participantes del proceso

e Comprador
o Crear compromiso: se crea el compromiso en estado Borrador al confirmar el wizard

Crear Compromiso:

Adl“‘"“""’"es " Crear Adiudicacion | ™ Ampliacion " Ajuste de adiudicacionl| ' Crear Comoromiso O0E2

2024-15-ADJ-00038 G

Cancelar Bomader - Validado | Enaprobacion - Aprobado - Enaulerizacion | Aulorizado - Recha

2024-15-ADJ-00036

> Aprobade SICE

Winisterio se Desarroso Socis| Tipo de Compra Gompra Directa

2024-15-CD-10045

DIRECCION GENERAL DE SECRETARIA

101062024

Adjudicacion &rminos y candicionss wPe Adjuntos Estimaco a compromater Compromiscs.

MOSC... 1 101 CABOP. Unid... 1,00 97,60 80,00 2% wu PESOS. 114.000 97.60 97.60 100

Seleccionar afio fiscal, APG y proveedor a comprometer:

-
Adjudicaciones 2 Crear Adiudicacié 2 jaci A i & El eras | L] >
udicacin Ampliacion Ajuste de adiudicacion Crear Compromiso =)
m 2024-15-ADJ00036 & L £ =l =

Borrador | Validado | Enaprobacién | Aprobado | Enaulorizacien | Auterizado | Rechazado | ) AprobadoSICE | o

2024-15-ADJ-00036

Crear compromiso X

200

Afofiscal 2024

500
Provesdor  MOSCAHNOS SA

APG 2024-15-APG-00087

- -

Nro. Adjudicacién Original

Adjudicacion | Témunosyoondionss | APG | Aduntos || Estmadoacompromeler | Compromisos

Codig... Produclo  Descri..  UdM Canbidad  Preco..  Preco.. [IVA G Aribut... Sublotal  Sublol..  Canfida

MOSC. 1 101 GABOP. Unid. 1,00 97,60 80,00 | Z2% uvu PESOS 114.000 9760 9760 10

Estados disponibles en el Compromiso
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Adjudicaciones / 2024-15-ADJ-00036 11

2024-COMP-00022 %

Bomador ) Clrorometido | Anulado en SIF

2024-COMP-00022

0

120082024

Tipa de socuments

Descripeién SIF

Liaves presupuestales Historial de anuiaciones

Actualizar

0DG Audliar Fin Programa Proyecio Mon Tc Imporie

Reglas de comportamiento y mensajes de error
Error Descripcion

Mensaje de error al crear ValidateError

compromiso si ya no se tiene saldo

a comprometer: No se puede crear otro compromiso. No queda saldo a
comprometer para este afo fiscall

9.2 Comprometer Compromiso

En estado Borrador, el rol Operador SIIF deberd seleccionar el Tipo de documento y Descripcion SIIF,
gue son campos obligatorios, y corroborar el importe de la llave.

Luego el rol Operador SIIF deberd presionar Comprometer, lo que dispararad la integracién con SIIF.
No se podra comprometer por un importe distinto al total a comprometer (cargado por defecto con
el monto afectado), se puede modificar, pero se hara luego el control en SIIF con relacién a lo
afectado, de que lo comprometido no sea por un importe mayor a lo afectado.

En estado Anulado en SIIF también se podrd comprometer nuevamente y el compromiso pasara a al
estado mencionado anteriormente.

Opciones disponibles por Rol asignado a los actores participantes del proceso

e Operador SIIF
o Comprometer: El compromiso pasa a estado Comprometido en GRP
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Adjudicaciones / 2024-15-ADJ-00036 141
2024-COMP-00022 #

Borrador Compromefida  Anulado en SIF
2024-COMP-00022

0

Fecha 12/08/2024

N-Normal

2024
2-Gastos

MOSCAHNOS S A

2024

Tipo de documento

Descripcién SIF

Liaves presupuestales Historial de anuisciones

Actualizar

0oDG Awdliar Fin Programa Proyecto Mon T Importe:
Estados disponibles en el Compromiso

Adjudicaciones / 2024-15-ADJ-00036 11
2024-COMP-00022 &%

—_—
Anular en SIIF || Nueva modifcacisn Borradof > Comprometido ff Anuiado en SIF
LT

2024-COMP-00022

120082024

N - Normal

13- Oroen oe compra

Llaves presupuestales Historial de anuiasiones
oDG. Audiiar Fin Programa Proyecto Mon TC Imporie
195 000 1 401 0 0 0 100

Reglas de comportamiento y mensajes de error
Error Descripcion

Mensaje de error al comprometer | ValidateError

si el total a comprometer es

distinto al total comprometido: La suma de los importes de las Llaves Presupuestales no
puede ser distinto que el Total Comprometido!

9.3 Anular Compromiso

En estado Borrador, aparte de comprometer, el comprador podra Anular el compromiso, asi como en
estado Anulado en SIIF, esto implica que el compromiso pasard a estado Anulado (estado final en
GRP), esta anulacion no implica una anulacién en SIIF, sino en GRP.

Opciones disponibles por Rol asignado a los actores participantes del proceso
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e Comprador
o Anular: El compromiso pasa a estado Anulado

o @ 0

‘Compromisos por proveador 1T [ <[>
2024-COMP-00002 & E

E Bomador > Compromefido | Anulado en SIF

2024-COMP-00002

0

08/08/2024

2-Gastos

- Rentas genersles

ECCION GENERAL DE SECRETARIA Tipo de documento

SIF

21

Total 2 comprometer 100
Total 0

Llaves presupuestales Histerial de anulaciones

Actualizar

oDG Auxiiar Fin Programa Proyecio Mon c Imporie

Estados disponibles en el Compromiso
D @ B3
Compromisos por proveedor 1017
2024-COMP-00002 ¥
Borrador Comprometido  Anulado en SIF [ Anulado
2024-COMP-00002
1
Descripcion SIF T
Total 2 comprometer 100
-]
Actualizar
oDG Awdliar Fin Programa Proyecto Mon TC Importe:
Reglas de comportamiento y mensajes de error
Error Descripcion

N/A N/A

9.4 Anular en SIIF Compromiso

En estado Comprometido, se podra Anular en SIIF por el Operador SIIF, que esto si implicara una
anulacién en SIIF, ya que ya fue enviado, y pasara al estado Anulado en SIIF

El Compromiso queda Anulado en SIIF, el campo Nro. compromiso se modifica por cero ”0” en GRP
asi como el Total comprometido.
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Ademas se mostrard en la pestaiia historial de anulaciones el registro de la anulacién en SIIF, con la
fecha, el Nro. de afectacion SIIF y Nro. de compromiso original.

Opciones disponibles por Rol asignado a los actores participantes del proceso

e Operador SIIF:
o Anular en SIIF: El compromiso pasa a estado Anulado en SIIF

D @ B
Compromisos por proveedor 1| <>
b iy’ St

IF Bomador | Compromelido > Anulado en SIF
[ Comerometido

2024-COMP-00003

1 Fecha 08062024

tast anvio compra m,
Llaves presupuestales Historial de anulaciones

one Mupdliar Fin Programa Proyecio Mon T Imporie:

129 000 1 a01 000 0 0 200

Estados disponibles en el Compromiso

‘Compromisos por proveedor
2024-COMP-15-00011

[ Compromoter [ amicr | Borrador |+ Compromeido [ Anulado en SIF

2024-COMP-15-00011

0

Fecha 0770672024
2024-15.

N- Normal
202

2-Gastos

MOSCAHNOS S A

5 11-Rentas genersles

2024

15

DIRECCION GENERAL DE SECRETARIA Tipa de documents 13 - Oroen o2 compra

2024-15-4PG-00032
Descripeién SIF

220
50
b 0
Uaves presupuestales Historial de andiaciones
Actualizar
0DG Mandliar Fin Programa Proyecto Mon TC Importe

Reglas de comportamiento y mensajes de error

Error Descripcion

N/A N/A
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9.5 Modificar Compromiso

En estado comprometido, también se podrd realizar una nueva modificacidn por el rol Operador SIIF.
Esto implica modificar el importe del compromiso, sea un aumento o una reduccién. Al modificar el
compromiso, permanecera en el mismo estado, pero modificara el importe de este.

Al presionar “Nueva Modificacién” se abrird un wizard para el ingreso de los datos de la modificacién.
La modificacién podra ser de tipo Aumento, o de tipo Reduccidén.

En el wizard, se deberan completar ademas del tipo de modificacién, los campos de fecha, motivo,
importe (del aumento o de la reduccion) y la llave presupuestal que se modifica con el importe.

Si no se va a modificar “x” llave, de debe eliminar del wizard de modificacién, ya que todas las llaves
gue se envien a SIIF serdan modificadas.

Al modificar el compromiso permanecera en estado comprometido, pero se modificara el importe
de la/s llave/s modificadas y quedara registro de esto en la pestafia llave presupuestal, donde se
registra el tipo de modificacion, la fecha, la llave y el importe.

Las lineas de compromiso que fueron comprometidos originalmente se veran como una
modificacion de tipo “Aumento” con la fecha del compromiso original. Siguiente a esas lineas se
veran en fechas posteriores, las modificaciones que hayan tenido.

Opciones disponibles por Rol asignado a los actores participantes del proceso

e Operador SIIF:
o Nueva modificacién: se realiza una modificacion del importe del compromiso.
Permanece en estado comprometido.

Nueva modificacion:

Compromisos por proveedor e[| >
2024-COMP-15-00003 %

Anular en EHFI MNusva modiicacion I Borrador ' Gomprometido » Anulado en SIIF

2024-COMP-15-00003

1 Fecha 08/06/2024

test envie compra my

0DG Audliar Fin Programa Proyecto Mon TC Importe

199 000 1 401 000 0 0 200

Wizard de modificacion:
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Compromisos por proveedor

r <>
2024-COMP-15-00012 & o

Modificaciones X
‘Anular en SIIF Borrador Anulado en SIF

Tipa A- Aumenta

Nimero

2024-COI oo zo0nizzs

Motva  prusba modifcacian
mpore 100
oG Auwiliar Fin Programa Proyecio Mon TC Imporle
129 000 il an 000 ] 0 00 x
Agregar una linea
e
100
otal comprametido
Llaves presupue o
Enviar a SIF Cancelar
199 040 il 401 000 0 0 48

Estados disponibles en el Compromiso

‘Compromisos por proveedor

=8
2024.COMP-15-00012 £

Boraddl > Compromefido > lnulado en SIF
/

2024-COMP-15-00012

El 07082024
2024-15-AD-00021 - Norml
2024-15-C0-10021 2-Gasios
MOSCAHNOS S A

o 11-Rentas genersles

2024

13- Oroen oe compra

ON GENERAL DE SECRETARIA

sss
202415-4PG-00020

220
a8
i a3
Llaves presupuestales Historial de anulaciones
oDG. Audiiar Fin Programa Proyecto Mon TC

Imporie

Reglas de comportamiento y mensajes de error

Error Descripcion

N/A N/A

10 AMPLIACION DE UNA COMPRA

Diagrama
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Adjudicacion P Pedido de compra

Adjudicacion
aprobado SICE

Pedido ampliado

Ampliacion/Renovacion

O

Compra ampliada

Adjudicacion
Adjudicacion ampliada

Proceso

Una ampliacién de una compra es una ampliacién hasta el 100% del monto de la adjudicacién
original.

Las ampliaciones se pueden originar ante un contrato con vencimiento indefectible o ante la
necesidad de incrementar las cantidades de un producto comprado a un proveedor en las mismas
condiciones. En ambos casos, el responsable de iniciar el proceso de ampliacién en GRP sera el 4drea
de compras.

Las ampliaciones en GRP se realizan mediante los mismos documentos que las compras que no son
ampliaciones (pedidos de compra, adjudicacidn) sin embargo la creacién en GRP no se realiza desde
el panel de pedido de compra sino desde la adjudicacidn que se quiere ampliar, ademas cuentan con
algunas validaciones mas y un flujo distinto dentro de los documentos.

La ampliacién en GRP es algo distinta a la de SICE ya que contamos con 2 documentos (pedido y
adjudicacion) mientras que en SICE sélo se tiene una adjudicacion ampliada. En GRP se realiza de la
siguiente forma, con su contrapartida en SICE:

El primer paso es realizar un “pedido ampliado” desde la adjudicacién original en estado Aprobado
SICE.

En GRP la ampliacién luego de seguir el flujo correspondiente quedara en estado ampliacién
preparada en SICE.

Luego se realiza la adjudicacién del pedido ampliado, desde la adjudicacion original en estado
Aprobado SICE.

En GRP luego de seguir el flujo correspondiente quedara en estado ampliacidn aprobada en SICE.

El flujo del pedido de compra ampliado sera el siguiente:
e Borrador

e Validado
e En Autorizacién ordenador
e SICE

Los Unicos cambios con respecto al flujo de los pedidos que no son ampliaciones es que no pasa por
una aprobacion, ya que el pedido original ya pasé por el mismo.

El flujo de la adjudicacion ampliada serd el siguiente:

e Borrador
e Validado
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e Enaprobacién

e Aprobado

e En autorizacion
e Autorizado

e Aprobado SICE

El flujo serd el mismo, Sélo que no se enviara a SICE porque ya se envid la preparacion de la
ampliacion con el documento anterior, sélo se aprobara en SICE.

La renovacidn, tiene el mismo flujo que la Ampliacidn, la Unica diferencia es el control de los montos
que se realizan en ampliaciones y renovaciones.

10.1 Ampliacién

Uno de los controles que se realizan cuando es una ampliacidn, a diferencia de un procedimiento
gue no lo es, es cuando se quiere realizar ampliaciones de una adjudicacién por un monto mayor al
adjudicado el sistema no lo permitird, el tope sera el adjudicado. Ejemplo: se realiza una
adjudicacion por un monto de 1000, se realiza una primera ampliacion por un monto de 1000y el
sistema lo permite. Si se intenta ampliar una segunda vez por un monto de 1000, el sistema no me lo
permitird, inicamente se podran realizar renovaciones del procedimiento mas de una vez. Dichos
controles son los que realizaria luego SICE, GRP no permite enviar a SICE si se supera el tope
adjudicado.

Se controlara también el tipo de resolucion segun los item y las cantidades que se incluyan en el
pedido, es decir, si es una ampliacién total (todos los items y cantidades de la adjudicacién original)
o parcial.

Se genera una alerta para el caso en que la ampliacion de una LA supere al monto tope de la misma.
No deberd existir tope en las ampliaciones de las LP.

Los roles que participan del proceso seran los mismos que el PC y ADJ que no son ampliaciones.

10.2 Pedido de compra ampliado

El proceso de ampliaciones se inicia en GRP en la adjudicacidon de una compra cuando la misma se
encuentra en estado aprobada SICE.

Como se muestra en el proceso de ampliacion, la diferencia con el procedimiento de compras es que
ya se comienza con el dato del precio y cantidad adjudicada. El documento que se genera en GRP es
un pedido de compra de ampliacién, que es desde el cual se enviara la compra ampliada a SICE.

Los usuarios responsables de crear el pedido de compras ampliado son los usuarios con el rol de
comprador.

Este pedido de compras es creado con los datos de la adjudicacion y se permite la modificacion de las
cantidades, dado que la ampliacion de la compra podria ser por menos cantidades que las adjudicadas
(ampliacién total o parcial). También podria haber mas de una ampliacién teniendo en cuenta que el
total de las ampliaciones no se pase del total adjudicado.

Los datos del formulario seran los mismos que los que se encuentran en el formulario de pedido de
compra.

El flujo por el que pasara el pedido de compra ampliado sera el mencionado en el proceso, y cada rol
del pedido de compra sera el encargado de realizar las validaciones.
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Tipo de compra Comora Directa

Sustion ca comprs Gomin
Organismo Ministerio de Desarrolio Soc
Unicss scuters

DIREGGION GENERAL DE SEGRETARIA
responsable

- o p

Adjudlc::\ones o Crear adiudicacionll * Ampliacién Auste de adiudicacién | ™ Crear Gompromiso 2/
2024-15-204-00042 G
[
Borrador  Validado  Enaprobacién - Aprobado | En autorizacién | Autorizado  Rechazado | Aprobado SICE ‘

2024-15-ADJ-00043

Desarrolio Social

DIRECCION GENERAL DE SECRETARIA

100062024

Adjudicacion | Témnosyoondiiones | APG | Aduntos || Estmadoacompromeler || Compromisas

MOSC. 1 101 CABOP Unia. 1,00 122,00 10000 22% vy PESOS 114.000 122.00 122,00 100

Estados disponibles
e Se crea en Borrador y luego pasard por los estados mencionados en el proceso

Reglas de comportamiento y mensajes de error

Error Descripcion

Se muestra un mensaje de error al = ValidateError

validar:
El total de las ampliaciones no puede superar el total

adjudicado mads las renovaciones. Total estimado: xx,
Total ampliado: xx, Total adjudicado: xx, Total
renovado: 0.0

10.3 Adjudicacién ampliada

El objetivo de esta actividad es dejar plasmado en la pantalla de Adjudicacion de GRP la adjudicacion

ampliada.

En GRP se deberd crear una adjudicacidon de ampliacion desde la adjudicacion de la compra original,
de manera que ambas queden relacionadas.

Una vez creada la adjudicacidon de ampliacidn, se obtendran las lineas a partir del pedido de compras

y de la adjudicacion original.

Las lineas de la adjudicacion de ampliacién se obtendran del pedido de compra ampliado (item,
cantidad, precio, moneda) y de la adjudicacién de la compra original (proveedor).

El flujo por el que pasara la adjudicacién ampliada serd la mencionada en el proceso, y cada rol de la
adjudicacion ampliada serd el encargado de realizar las validaciones.
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DIRECCHON GENERAL DE SECRETARIA

100872024

Adiudicads

" Crear Adiudicacién L Ampliacién | 7 Ajuste de adiudicacion

Adjudicaciones
2024-15-ADJ-00043 £

Cancelar

Borrador | Validado

DIRECCION GENERAL DE SECRETARIA

1010672024

En aprobacién

000 O

L |

REIEA RS

™ Crear Compromiso

Rechazax

do ) Aprobado SICE

Aprobado |+ En autorizacien |- Autorizado

Gompra Directs
Fruetz

o Z

ador

Estados disponibles

114.000

PESOS

e Se crea en Borrador y pasara por todos los estados mencionados en el proceso

Reglas de comportamiento y mensajes de error

Error

N/A N/A

Adjudiz:nmones 2024-15-ADJ-00043 Q, Consultar 0C

2024-15-AMP-10051 &

2024-15-AMP-10051

[ Facha creado
anteriores?

Tipo de compra
Descripcién

Organisma Ministerio de Desamoso Soc

Unidad giecuiora
respansatle

Tipa de resolucién

10002024 e

== -
Cengianss de entregs ¢Es Fondo Rotaierio?

0
2024-16-AD.-00043

0

Q, Consultar adiudicacion

En aprobacién

Descripcion

En autorizacién Ordenador  Autorizado Crdenador | SICE

Aprobado

necesite reflejar
Jderd seleccionar
0. Ademas, se
dimiento fue

Comdn

DIRECCION GENERAL DE SECRETARIA

v
1,00000

DIRECCION GENERAL DE SECRETARIA - DIRECCION GENERAL DE SECRETA

npliaciones.

Opciones disponibles por Rol asignado a los actores participantes del proceso

e Comprador

o Ampliacion: Se crea el pedido ampliado en estado Borrador. Marca el check de

renovacion.
e Comprador

o Crear adjudicacion: Se crea el pedido ampliado en estado Borrador.

Crear Pedido ampliado y adjudicacién:
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MOSC. 1 101 CABOP. Unid. 1,00 122,00 10000 2% vy PESOS 114.000 122.00 122,00 100

Estados disponibles

e El Pedido y la adjudicacidon pasaran por los mismos estados del pedido y adjudicacion
ampliada

Reglas de comportamiento y mensajes de error

Error Descripcidn

N/A N/A

11 AJUSTE DE ADJUDICACION

Borrador Lot seppstn Validado Y Autorizadarordenador P Ajoste Aprobado sice 3 Cancelado
aenpraceicen / ¢ ¢
validar | [ |
I i o |
. - \ | ; Aprobar ajuste |
£ (J aesrauste i | Cancelr - !
H ! | ajuste? |
F| Mpsicdon ’ ’ I
S| derneata e Huste ] \ |
: sprotadoen | P el yuste | |
H siee | prob I :
| Mo | |
| Mo I
1 ’ I |
; — | |
k | ! |
E | o I ohver al 1
| T T ertado |
i I I antegor i
3 | : |
»
3 | ' 1
2 | | |
i | i |
< | 1 Ho |
| I ]
| I |
N | Posar el stz | |
T | abomedor? W i |
| ! !
H | m I ! i
L i Cancelar 1
- T p T suste? |
| I !
I i |
| i |
| i |
| I |
| i |
| I |
I I |
| L -

El ajuste de adjudicacion se realizara en SICE, pero se tendrd una contrapartida en GRP a través de la
importaciéon de la misma.

Las modificaciones de la adjudicacion que se realicen en SICE, a través del ajuste de adjudicacidn, se
podran importar a GRP, una vez que la adjudicacién haya sido aprobada en GRP /SICE, la
misma se encontrard en GRP en estado “Aprobado SICE”

Los ajustes que permite SICE en la adjudicacidn una vez que estd aprobada son:

e Correccidn (nuevos items)
e Correccion

e Cesion

e Re-adjudicacion

e Desadjudicacion
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El ajuste en GRP se creara mediante el formulario de ajuste de adjudicacidn, a través del botdn
“Ajustes de adjudicacién” por el rol Comprador cuando la adjudicacidn esté en estado
Aprobado SICE. El mismo se creard en estado Borrador

El Ajuste en GRP contard con el siguiente flujo de aprobacion:
e Borrador
e Validado
e Autorizado Ordenador
e Ajuste aprobado SICE

En la grilla del formulario de ajustes quedaran identificadas las lineas ajustadas, asi como las
nuevas a través de los campos:

e Proveedor actual/proveedor nuevo

e (Cantidad actual/cantidad nueva

e Unidad de medida actual/unidad nueva

e Producto actual/producto nuevo

e Precio actual/precio nuevo

e Moneda actual/moneda nueva

e Descripcion actual/descripcién nueva

Dependiendo del tipo de ajuste que se realice, serdn los datos que se modificaran o que
permanecerdn igual para cada item del ajuste.

Cuando el ajuste se encuentra en estado “Ajuste aprobado SICE” en GRP, es que se realizaran las
modificaciones pertinentes en la adjudicacion original, dependiendo del tipo de ajuste que se haya
hecho.

4

Desde la adjudicacion original se podran consultar los ajustes a través del boton “Consultar ajustes”.

Variables o Campos de la pantalla en el ajuste de adjudicacion

Nombre del Descripcion Tipo de dato Obligatorio

campo

Descripcion | Descripcidn del ajuste en | Integer(Numérico) N/A
SICE

ID Ajuste ID del ajuste de SICE Integer(Numérico) N/A

SICE

Tipo de Tipo de ajuste de SICE Selection (Alfabético) = N/A

ajuste

Fecha/Hora  Fechay hora del ingreso Datetime (Fechay N/A

ingreso en del ajuste en SICE hora)

sice
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Nombre del
campo

Descripcion
estado

Adjudicacién

Pedido de
compra

Tipo de
Compra

Unidad
ejecutora
responsable

Ampliaciéon

Nro.
Ampliaciéon

Nro. Pedido
Original

Nro.
Adjudicacién
Original

Adjudicacion

Nro. item

Proveedor
actual

Producto
actual

Descripcion

Estado del ajuste en SICE

Adjudicacién del ajuste

Pedido de compra
asociado al ajuste

Tipo de compra del
pedido asociado al ajuste

UE del pedido asociado al
ajuste

Indica si la compra es una
ampliacidn

Numero de ampliaciéon del
pedido asociado, si tiene

Numero del pedido de
compra original si es una
ampliacion

Numero de la
adjudicacion original si es
una ampliacion

ftem del ajuste en SICE

Proveedor de la
adjudicacion a ajustar

Producto de la
adjudicacion a ajustar

Tipo de dato

Char (Alfabético)

Many2one(Alfabético)

Many2one(Alfabético)
MAny2one(Alfabético

)

MAny2one(Alfabético
)

Checkbox (SI/No)

Integer (Numérico)

MAny2one
(Alfabético)

MAny2one
(Alfabético)

N/A

N/A

N/A

Obligatorio

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A
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Nombre del
campo
Cédigo
articulo
actual

Cantidad
actual

UdM actual

Precio
unitario
actual

IVA actual

Precio Total
actual

Moneda
actual

Descripcion
variacion
actual

Proveedor
nuevo

Producto
nuevo

Cddigo
articulo
nuevo

Cantidad
nuevo

Descripcion

Cdédigo del producto de la
adjudicacion a ajustar

Cantidad del producto de
la adjudicacion a ajustar

Unidad de medida del
producto de la
adjudicacion ajustar

Precio unitario del
producto de la
adjudicacion a ajustar

IVA del producto de la
adjudicacion a ajustar

Precio total del producto
de la adjudicacion a
ajustar

Moneda del producto de
la adjudicacién a ajustar

Descripcion de la variacion
de producto de la
adjudicacion a ajustar

Proveedor del ajuste

Producto del ajuste

Cédigo del producto del
ajuste

Cantidad del producto del
ajuste

Tipo de dato

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

Obligatorio

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A
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Nombre del Descripcion Tipo de dato Obligatorio
campo

UdM nuevo | Unidad de medida del N/A N/A
producto del ajuste

Precio Precio unitario del N/A N/A

unitario producto del ajuste

nuevo

IVA nuevo IVA del producto del N/A N/A
ajuste

Precio Total | Precio total del producto  N/A N/A

nuevo del ajuste

Moneda Moneda del producto del = N/A N/A

nuevo ajuste

Descripcion | Descripcion de la variacion = N/A N/A

variacion del producto de ajuste

nuevo

11.1 Crear Ajuste e Importar de SICE

El ajuste se creard mediante el formulario de ajuste de adjudicacidn, a través del botdn “Ajustes de
adjudicacion” por el rol comprador cuando la adjudicacién esté en estado Aprobado SICE.

Al presionar el botdn, el mismo se creard en estado Borrador.

Una vez que el ajuste esté creado en Borrador en GRP, se deberd importar el ajuste de SICE.
Dependiendo del estado en que se encuentre en SICE, serd el estado en el cual se importara a GRP.
Si el ajuste se encuentra en estado “En proceso” o “Preparada” en SICE, en GRP se importara en el
estado “Borrador” y debera seguir el flujo mencionado de aprobacion.

Si el ajuste se importa en el estado “Aprobado” se importara en estado “Ajuste aprobado SICE” en
GRP, y sera el estado final del documento. Esto implica que no se realizé el flujo de aprobacién en
GRP, sino que se realizo todo el proceso directamente en SICE.

Opciones disponibles por Rol asignado a los actores participantes del proceso

e Comprador
o Ajuste de adjudicacion: Se crea el ajuste de adjudicacién estado Borrador
o Importar adjudicacién: Se importara el ajuste de SICE
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Adjudicaciones / 2024-15-ADJ-00075 ot
Nusvo

DATOS DE LA ADJUDICACION

Adjud

Reglas de comportamiento y mensajes de error

Error Descripcidn

Mensaje al importar ajuste si no
hay pendientes de importar:

Adjudicaciones / 2024-15.ADJ-00075 # Importar ajusle adiudicacion
o

=

G R P U Adjudicaciones / 2024-15-ADJ-00075
y 2024-15-AADIH0008 O

» Calendario

2024-15-AjADJ-00008

DATOS DE LA ADJUDICACION

» Configurackn

» Relevamiento de necesidades

» Vidticos

Nro it Prove Produ Codgo Cantd. UdMa Precio . IVAM Preco. Mone. Descnt Prove Produ Congo Cantd.. UoMn Preco. W

» S

» Finanz

Reglas de comportamiento y mensajes de error

Error Descripcion
ValidateError
-Mensaje al validar el ajuste si no Debe importar el ajuste de SICE antes de validar

se ha importado el ajuste de la
adjudicacion

11.2 Autorizar Ajuste

7

En estado validado el rol ordenador podra “Autorizar” el ajuste y el mismo pasara a estado
Autorizado ordenador.
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En este estado también se tendra la posibilidad para el ordenador y el rol comprador de pasar el
ajuste a borrador, si constatan que se encuentra algun error para importarlo nuevamente.

novr | Vataado

202415 AIADL.NNNNRKR
Adjudicaciones / 2024-15.ADJ-00075 & Impon
©

Adjudicaciones / 2024-15.ADJ-00075
124-15-AJAD-00008

TR o st sveror || cancerm

2024-15-AjADJ-00008

DATOS DE LA ADJUDICACION

Adjudicacion

Prove. Produ Codiga Canlkl..  UdMa Precio. VA 6 e Descr - Produ Coigo Canlid UaMn

b Finanzas

Reglas de comportamiento y mensajes de error

Error Descripcion

N/A N/A

11.3 Aprobar ajuste SICE

En estado autorizado ordenador, luego de que el ordenador autoriza la adjudicacién, se tendran 3
opciones: “Aprobar ajuste SICE” que dejara el ajuste en estado “Aprobado” en SICE y en GRP en
estado “Ajuste aprobado SICE”, dicha aprobacidn la realizan los usuarios de compras.

También podran “Cancelar” si no quiere que se continlde con el ajuste, el rol comprador como el
ordenador y el ajuste pasara a estado cancelado. El ordenador ademas podra “Volver al estado
anterior” si se equivocd al Autorizar, y el ajuste pasara a estado validado.

El estado cancelado y el estado Ajuste aprobado SICE son estados finales en GRP.

En estado “Ajuste aprobado SICE” no existe la opcion de cancelar o volver a borrador (SICE no lo
contempla). En este caso se debera realizar un nuevo ajuste a la adjudicacién para corregir esto.

Al aprobar SICE el ajuste, se realizardn los cambios esperados en la adjudicacién original, segun el
tipo de ajuste realizado.

Opciones disponibles por Rol asignado a los actores participantes del proceso

e Comprador
o Aprobar ajuste SICE: el ajuste de adjudicacién pasara a estado Aprobado
o Cancelar: el ajuste pasara a estado Cancelado

e Ordenador
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= | Ajuste Aprobaco SICE I
Conversaciones.

» Calendario
2024-1515-AiADJ-00003

GRPU Adjudicaciones / 2024-15.ADJ-00075

Cancelado
[rm——

b Calendario

2024-15-AjADJ-00004

DATOS DE LA ADJUDICACION

erilo 06 heceskdades.
Adjudicacion

Cantd. UdMa Procio..  IVA& tone. Descrt Prove Produ Congo Cantd.. UdMn

b Finanzas

Reglas de comportamiento y mensajes de error

Error Descripcion

N/A N/A

12 ORDEN DE COMPRA

Diagrama
Flujo basico correspondiente al alcance de compras:
PC en Borrador ‘/‘, € Confirmade :‘, Realizado /\, Cancelado
] SIcE | H |
s | ! |
Proceso

Todo procedimiento de compras que se ingrese en el sistema requerird que luego de que se apruebe
la adjudicacidn, se emita minimamente una OC para cada uno de los proveedores adjudicados para
continuar con su ejecucién. Esto se debe a que siempre que se vaya a ingresar una factura de un
proveedor que corresponda a un procedimiento, la misma se ingresara asociada a la OC enviada a ese
proveedor.

La emision de una OC siempre se realizard asociada a una adjudicacién que previamente fue ingresada
en GRP. El departamento de compras emite la orden de compra una vez que se adjudicé la compra.
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Esto lo puede realizar en cualquier momento, y por una fraccidn del total de la adjudicacién (OC
parcial), o por el total de la misma.

El flujo del documento OC en GRP sera el siguiente:

OC borrador
OC Confirmada
Realizado
Cancelado

O O O O

El estado OC cerrada serd al que se pase al pagar la factura, de un producto de tipo servicio o no
inventariable, el cudl pasara automaticamente de OC confirmado a estado OC cerrada.

Imagen de pantalla

Variables o Campos de la pantalla de la OC

Nombre del  Descripcion Tipo de dato Obligatorio
campo
Proveedor Proveedor de la adjudicacion Many2one N/A
(Alfabético)
Descripcion Campo de texto libre editable porel = Many2one NO
usuario (Alfabético)
Enviado a Campo que indica sila OC fue checkbox N/A
SICE enviada a SICE
Id OC SICE Campo que indica el Id al enviar la integer N/A
OCa SICE

Pagina 88|97



Nombre del
campo

Nota

Fecha limite
de la orden

Pedido de
compra

¢Es Fondo
Rotatorio?

Documento
de Origen

Nro. de APG

Unidad
ejecutora
responsable

Moneda

Cddigo
moneda SICE

Fecha de tipo
de cambio

Tipo de
cambio
Tipo de
compra
Ubicacion

Almacén

Entregar a

Descripcion

Campo de texto libre editable por el
usuario

Fecha y hora de la OC

Pedido de compra relacionado a la
adjudicacion de la OC

Campo que indica si el pedido
relacionado es de Fondo Rotatorio

Documento que dio origen a la OC

Numero de la afectacion del pedido
de compra relacionado

Unidad ejecutora responsable de la
ocC

Moneda de la OC

Descripcion de la moneda SICE
asociada con la moneda GRP de la
adjudicacion

Campo para indicar la fecha del tipo
de cambio a tomar en la OC

Campo que muestra el tipo de
cambio para la fecha y moneda de la
ocC

Tipo de compra del pedido
relacionado

Ubicacion del sistema donde va a ir
el producto

Almacén de la ubicacién
seleccionada

Tipo de albaran de la ubicacion
seleccionada

Tipo de dato

Many2one
(Alfabético)

Datetime (Fechay
hora)

Many2one

Checkbox

Many2one
(Alfabético)

Many2one
(Alfabético)

Many2one
(Alfabético)

Many2one
(Alfabético)

Many2one
(Alfabético)

Date (Fecha)

Float (Numérico)

Many2one
(Alfabético)

Many2one
(Alfabético)

MAny2one

Many2one

Obligatorio

NO

©

N/A

N/A

N/A

NO

N/A

N/A

N/A

NO

N/A

N/A

S

N/A

NO
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Nombre del
campo

Unidad
organizativa

Entrega
esperada

Plazo de
entrega

Forma de
pago

Direcciény
horario

Pestaina
Productos

Nro. item

Cédigo SICE

Producto

Descripcion
variacion
Descripcion
Unidad de

medida

Cantidad

Precio IVA
incluido

Precio sin IVA

Descripcion

Unidad organizativa de la OC

Fecha de entrega de la OC

Plazo de entrega del producto de Ia
ocC

Forma de pago de la OC

Campo editable de texto libre para

aclaraciones

Nro. item SICE

Cédigo SICE del articulo de la OC

Producto SICE de la adjudicacidn

Descripcion de la variacion del

producto SICE

Descripcion del producto

Unidad de medida del producto SICE

Cantidad del producto adjudicado

Precio del producto adjudicado con

impuesto

Precio del producto adjudicado sin
impuesto

Tipo de dato

MAny2one

Date (Fecha)

Selection
(Seleccionable)

Selection
(Seleccionable)

Text(texto)

N/A

N/A

N/A

N/A

Text (texto)

Many2one

(Alfabético)

Float (numérico)

N/A

N/A

Obligatorio

NO

NO

S

S|

S|

N/A

N/A

N/A

N/A

S|

S|

N/A

N/A
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Nombre del
campo

Impuestos

Subtotal

Pestana APG

Nro. APG

Descripcion

Monto

Moneda

Fecha

Nro. de
Afectacion

Pestaiia
compromisos

Proveedor

Afio fiscal

Total a
compromete
r

Nro.
.compromiso

Descripcion

IVA del producto adjudicado

Sub total en la moneda adjudicada
sin impuesto

Nimero de APG del pedido de
compra relacionado

Campo descripcion de la APG
relacionada

Total estimado pesos de la APG
relacionada

Moneda de la afectacién

Campo Fecha de la APG relacionada

Campo Nro. de afectacion SIIF de la
APG relacionada

Se refiere al proveedor del
compromiso relacionado

Se refiere al afio fiscal del
compromiso relacionado

Se refiere al total comprometido del
compromiso relacionado

Se refiere al Nro. compromiso del
compromiso relacionado

Tipo de dato

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

Obligatorio

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A
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Nombre del  Descripcion Tipo de dato Obligatorio
campo

Nro. Se refiere al Nro. afectacion SIIF del  N/A N/A

Afectacion compromiso relacionado

SIIF

Estado Se refiere al estado del compromiso = N/A N/A
relacionado

Pestaina

Adjuntos

Nro. doc Se refiere al nimero del documento  Many2one N/A
en donde se adjunto el archivo (Alfabético)
adjunto.

Nombre Doc ' Se refiere al nombre del documento = Many2one N/A
gue se adjunté. (Alfabético)

Creado el Se refiera a la fecha y hora en que se | Date (fecha) N/A

adjunto el archivo.

12.1 Crear OC

Las ordenes de compra son creadas actualmente en GRP dentro del formulario de adjudicacién en
estado Aprobado SICE con el botén “Crear OC” Cuando el usuario con el rol comprador presiona ese
botdn el sistema genera de forma automatica tantas Ordenes de Compra como proveedores (y
monedas) se hayan adjudicado, donde cada una se genera con los items adjudicados.

Nuevo | AdJUdICaCIONES & Ordenesde Gomora | ™ Crear Adiudicacién | ™ Ampiiacion ¢ Aiuste de adiudicacion | Grear Gompromiso 1es| < >

2024154000058 &
el
-
| Borador  Vaidado  Enaprobacion - Aprobada  Enauforizacien - Aulorizado | Rechazado s Aprobado SICE ‘ ué
2024-15-ADJ-00056
* Solicitud de Compras e =
pruska
~ Pedidos de compra
000

‘Armmado de pedido de ...
DIRECCION GENERAL DE SECRETARIA
Listado Compras por E...

Autorizacion para gastar 287082024
~ Adjudicaciones

Adjudicaciones

Compromisos por prov...

Ajustes de adjudicacio..

= Ordenes de Compra

Grdenes de Compra Adjudicacion Términos y condicianes PG Grdenes de compra Adjuntos Estimade a comprometer Cempremisos

+ Reportes

* Configuracion MOSC. 1 31807 AUTOM Unidl 100 122,00 10000  22% Uy PESOS 3530 12200 122,00 100

Estados disponibles
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[ A —

Reglas de comportamiento y mensajes de error

Error Descripcidn

N/A N/A

12.2 Confirmar Orden

En estado OC en Borrador, luego de creada la orden de compra, el usuario deberd completar todos

aquellos campos que son obligatorios:

e Plazo de entrega

e Forma de pago

e Direccién y horario
e Ubicacion

El campo Ubicacidn, es la ubicacion para entregar la mercaderia, el mismo sera obligatorio si algun

producto es almacenable, o inventariable, de lo contrario no lo sera.

Luego de que la OC contiene todos sus datos, debera ser confirmada por usuarios del departamento

de compras.

El sistema permite realizar varias 6rdenes de compra por cada proveedor, pero al confirmar controlara

gue las cantidades incluidas en OCs para cada item, no superen a las incluidas en la adjudicacién, y el

monto no supere el comprometido.

Ordenes de Compra
2024.15-0C-00060 &

Conversaciones ‘ Nuevo |

» Calendario

Ordenes de Compra o Recepcion R Craar Compromiso
2024-15-0C-00060 &

Conversaciones ‘ Nuevo |

» Calendario

~ Compras ZVEPEICY | Finalizar || Cancelar |

» Solicitud de Compras
Orden de compra

> Podios do compra 77 2024-15-0C-00060

~ Adjudicaciones

ABACUS S5 A

Adjudicaciones
Prusba

X Descripeion

Compromisos por prov.

Ajustes de adjudicacio...

~ Ordenes de Compra

Ordenes de Compra

» Reportes Nota

on Borradaf] > OC Confimada

SA F 2024-15-CD-10087

PESOS URUGUAYOS

» Configuracién ect 01/07/2024

Inmediata
» Relevamiento de necesidades 1,00000
Contado

Reglas de comportamiento y mensajes de error

Error Descripcion

3-43|‘(|>‘\

343|~<|)‘\
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Mensaje al confirmar OC si no se
tiene compromiso en estado
comprometido al confirmar, para
algunos tipos de compra:

Mensaje al confirmar OC si el total
estimado supera lo comprometido:

Mensaje al Confirmar OC si ya se

ordend toda la cantidad pendiente:

12.3 Enviar a SICE OC

Error!!

No se ha identificado ninglin compromiso en estado
'Comprometido' para este proveedor que corresponda
a la adjudicacion!

Error!!

La orden de Compra no se puede confirmar debido a
que el total estimado en pesos supera el monto
comprometido.

ValidateError
No puede confirmar la orden de compra, la cantidad de

la linea: 1.0, es mayor que la cantidad pendiente en OC
de la linea adjudicada: 0.0

Cuando la OC estd en estado OC en Borrador con todos los datos ingresados, o luego de que la OC esta

o fi

-

Conversaciones (Nuevo Ordenes de Compra
—_) 2024-15-0C-00060 &

» Calendario

¥ Compras Enviar a SICE Ilm.«h:.u || cancetar |

» Solicitud de Compras

Orden de compra

Dt~ AA rAanmanvac A Al vAl AA frAarvanvac cArd Al AancavraadA AAa Anviiar A CICE A AvAdAn de

ol Recopon A Croar Compromiso 343 (<[]
‘ue
do

OC Confirmada

> Paddosdocompen 77 2024-15-OC-00060

v Adjudicaciones
Adjudicaciones
Descripcion

Compromisos por prov.

Ajustes de adjudicacio..

v Ordenes de Compra

Ordenes de Compra
» Reportes

» Configuracién

Inmediata
» Relevamiento de necesidades

Contado

Estados disponibles
N/A

1,00000

02/07/2024 11:30:06 -

Reglas de comportamiento y mensajes de error

Error

N/A

12.4 Cancelar OC

Descripcion

N/A

En los siguientes estados de la OC se podra realizar la cancelacién de esta por el rol comprador:
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e OCen Borrador
irmada

Conversaciones ((Huavo |Ordenes de Compra o FeceRcion A Craar Compromiso sias (<[]
2024-15-0C-00060 &

Calendario

Compras VORI | Finaiizarf | Cancelar | or for ) OC Confirmada | > R

» Solicitud de Compras

Orden de compra

> Pedkdos docompre ¥¢ 2024-15-OC-00060

* Adjudicaciones

ABACUS S A 2024-15-C0-1€

Ordenes de Compra i) Recepcor sies <] >]

2024-15-0C-00060 €

Conversaciones | huevo |

Calendario

Compras [SANELERW | \olver a borrador | Jorrad f 1. 7 Cancalada

» Solicitud de Compras

Orden de compra

[ p—— 7 2024-15-0OC-00060

* Adjudicaciones

SA 01/07/2024 14:55:49
Adjudicaciones . 4500087
Prueba S
_ X Descripcion
Compromisos por prov
Ajustes de adjudicacio...
* Ordenes de Compra
Ordenes de Compra 0 E SECRETARIA
* Reportes Nota M uyu
» Configuracién PESOS URUGUAYOS
Inmediata
» Relevamiento de necesidades 01/07/2024
Contado

Reglas de comportamiento y mensajes de error

Error Descripcion

Mensaje al cancelar OC si tiene No se puede cancelar la orden de compra xx, ya que ya
transferencias relacionadas se han completado algunas recepciones.
completadas (validadas)

Conversaciones ‘ Niess |Ordenes de Compra g Recen «” Crear Compromisc 3743 | < ] ol
2024-15-0C-00060 &
» Calendario
p— o soc [ [ ‘ e —
Conversaciones ‘ Nuevo |Ordenes de Compra i Recepcion 3143 | < ] >
2024-15-0C-00060 &

» Calendario

v Compras Enviar a SICE n Borra f » Realizado

» Solicitud de Compras

Orden de compra

» Pedidos de compra v 2024-15-0OC-00060

v Adjudicaciones

Adjudicaciones

Prueba
Descripcion
Compromisos por prov

Ajustes de adjudicacio.. 1 4-15-ADJ-00061

v Ordenes de Compra

Ordenes de Compra
» Reportes Notz T

» Configuracién
Inmediata

» Relevamiento de necesidades Facha de lipo de cambi 7004
Contado o

Reglas de comportamiento y mensajes de error

Error Descripcion
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N/A N/A

Ordenes de Compra
2024-15-0C-D0060 £

s (| >]

Conversaciones

| Nuevo |

» Calendario

» Solicitud de Compras
Orden de compra

Ordenes de Compra 3143 [ € | >
2024-15-0C-00060 & ; ir

Conversaciones ‘ Nuevo |

» Calendario

= ( N
v Compras [GNENERCl | Confirmar Orden || Cancelar OC en Barradar | )] nfirmada

» Solicitud de Compras

OC en borrador

[ T — ¥7 2024-15-0OC-00060

~ Adjudicaciones
Proveedor ABACUS SA Fecha 01/07/2024 14:55:48
Adjudicaciones

2024-15-CD-10087

Prueba
Compromisos por prov. Descripcion

Ajustes de adjudicacio...

~ Ordenes de Compra

Nro. de APG 2024-15-APG-00102
Ordenes de Compra g o
DIRECCION GENERAL DE SECRETARIA
* Reportes
Nota o
¥
» Configuracién
PESOS URUGUAYOS
Plazn e antrana ——

Reglas de comportamiento y mensajes de error

Error Descripcion

N/A N/A

13 REPORTES

13.1 Adjudicaciones autorizadas

Este menu permite visualizar las adjudicaciones que estan autorizadas. Se mostraran las
Adjudicaciones que estan autorizadas en el sistema (Autorizado o Aprobado SICE) que no tienen OC
asociadas.

El rol comprador serd el que tenga acceso a esta consulta.

Imagen de pantalla

2024-15-ADJ-00026 Administrator 2024-15-AMP-10036 DIRECCION GENERAL DE SECRETARIA 080612024 Aprobado SICE

13.2 Pedidos de compra autorizados
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Este menu permite visualizar los pedidos que han sido autorizados. Se mostraran los pedidos de
compra que estan autorizados en el sistema (en estados Autorizado ordenador o SICE) que no
tengan adjudicaciones asociadas.

El rol comprador serd el que tenga acceso a esta consulta.

13.3 [tems ajustados de adjudicaciones

Este menu permite visualizar los items ajustados de las adjudicaciones.
El rol comprador serd el que tenga acceso a esta consulta.
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