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1 INTRODUCCION

El presente documento tiene como objetivo proporcionar las instrucciones necesarias para la gestién de partidas
especiales que requieran control de superposicion de viaticos en GRP 4.0 (Odoo17).

2 INGRESO PARTIDA DE ALIMENTACION

Esta funcionalidad permite el ingreso de las partidas de alimentacién extraordinarias que se
gestionan por el organismo.

3 CONFIGURACIONES PREVIAS

3.1 Configuraciones previas Otras partidas - Alimentacién

.

£, :
aRPUy
Conversaciones
» Pagos
v Configuracion
Convenios
Nameros de FR
Tipos de documento
Tipos de ejecucion
Conceptos de gasto
Cabdigos SIR
Financiamientos
Grupo acreedores
Acreedores Retencion
Alta de Bancos

Configuraciones Cuent...

La primera configuracion que corresponde realizar es la Parametrizacion
de Otras Partidas de Viaticos.
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En este punto se debe establecer el Estado Activo, agregar nombre.
Establecer donde se mostrar3, los productos involucrados, y la cantidad
maxima a permitir.
¥ Viaticos
» Viaticos

¥ Configuracion

Configuracion importes. ..

Locomocion propia

Motivos de viaje

Parametrizar campos ...

Parametrizar alertas d...

Parametrizar alertas ot. ..

Configuracion de dias ...

Parametrizar controles...

Configurar incidencias

Parametrizar alertas otras partidas de viaticos

Alimentacion ¥

Activo L/

Descripcion Alimentacién

Mostrar en Solicitud de v

viajes

Mostrar en Rendiciones v

de viaticos

Producto Viaticos alimentacion interior X Partida Alimentacion X
Cantidad 25

3.2 Configuraciones previas Roles a Usuarios

Los usuarios habilitados a ingresar partidas de alimentacion tendrdn que tener asignado el Rol GRP -
Viaticos Rol Otras partidas
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4 INGRESO FORMULARIOS PARTIDA DE ALIMENTACION

4.1 ¢Cémo solicitar un generar el archivo?

Conversaciones

¥ Pagos
Gestion de pago
Bandejas de Pagos Ba...

Andlisis por Banco

» Configuracion

» Tableros

El ingreso de las Partidas de Alimentacidn se realizara por el Menu

¥ Viaticos

Solicitud de Viajes

Rendicién de Viaticos

Trazabilidad de viaticos

» Configuracion

Viaticos, Rendicion de Viaticos.

Al ingresar, hacer click en el botdn para generar un nuevo
formulario de Rendicidn, y alli tendran que marcar la opcion Otras
Partidas:
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Rendicion de Viaticos
Rendicion en borrador §F a 2

& Enviar a aprobar

En aprobacion

Rendicion en borrador

Solicitante

Fecha

VIATICO

Tipo

Motive del viaje

Localidad o zona

a 80737162 Marisol Reumay

11711/2024

Wiatico Interior

Despacho de |a Secretaria Estado y Oficinas
Dependientes

En autorizacion

En financiero Autorizado

Descripeion

Fecha Desde

Fecha Hasta

Lugar de partida

Tipe de locomocién

Distancia recorrida {sélo

Pago aprobado

Unidad a t . 0
m .5 B8 que prests Ministerio de Transporte y Obras Plblicas ida} .00

servicio
Ministerio de Transporte y Obras Piblicas / Tipo de cambio 1.000000
001-Despacho de |a Secretaria Estada y

- Oficinas Dependientes / Divisién Gestién de sres
Procesos - ~
Categoria B
Otras partidas @

Descripcion Totales por concepto Otra Informacidn

Fecha desde Fecha hasta Producto Referencia Cantidad

Empresa

Agregar una linea

Descripcion Totales por concepto Otra Informacién

Fecha desde Fecha hasta Producto Referencia Empresa Cantidad Monto

Agregar una linea

En la vista del Formulario, debe completarse toda la informacién requerida tales como:

e Solicitante.

e Descripcion.

¢ Motivo del Viaje.

e Localidad o Zona.

e Fecha desde.

e Fecha hasta.

e ElIngresar las Lineas en la Grilla de la Pestafia Descripcion, donde es obligatorio incluir
la Cantidad.
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El sistema controlara las fechas para el chequeo de incidencias vigentes en el SGH, y para
verificar que no se superpongan con otros formularios de viaticos y rendiciones existentes.

Y ademas controlara que las cantidades ingresadas no superen mensualmente la cantidad y
conceptos determinados en la configuracion del punto 1.1 de este documento.
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