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MODULO BANDEJA DE PAGOS

El médulo permite generar el archivo txt necesario para cargar en la aplicacién del Banco
Republica (por ahora esta disponible solo ese banco) para los pagos masivos de

proveedores y funcionarios.

1. Configuraciones previas

1.1 Configuraciones previas Bancos y Cuentas bancarias

Como primer paso deben crearse las cuentas bancarias del organismo a emplear para los
pagos, de acuerdo con Alta de Bancos y Cuentas Bancarias indicadas en el manual de
configuraciéon Fondo Rotatorio.

1.2 Configuraciones previas Convenios

<+

GRPUy

Conversaciones

v Finanzas

» Pagos

v Configuracion

Convenios

Nameros de FR

Otra configuracidn requerida es el alta de Convenios.
Para esto se debe ingresar en el menu Finanzas/
Configuracion / Convenios, opcion Nuevo.

En este punto, de los datos dispuestos en el formulario que
se muestran en la imagen mas abajo, los obligatorios son
Nombre/Numero, Compafiia (que corresponde al
organismo), Entidad (Bancaria), Cuenta Bancaria, Unidad
Ejecutora a que corresponde.

Adicionalmente se debera indicar el método de pago:
archivo para bancos y seleccionar el formato del archivo de
banco a utilizar, y la fecha desde la cual estara activo para su
uso.

Los formatos de archivo disponibles son:

e BROU Interno Sueldos: Cuando se paga desde una cuenta BROU a otra cuenta

BROU

e BROU Interbancario Sueldos - Retenciones judiciales: Cuando se paga desde una
cuenta BROU a cuentas en otros bancos
e BROU Interno Sueldos - Retenciones judiciales: especial para Direccién Nacional

de Arquitectura.
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https://docs.google.com/document/d/15YWtzhImAYi5r5dG_nrEDFHg74AqgOiV/edit#heading=h.1i6fjygkcllc
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Convenios
Nuevo &£ [+ T

Nombre/Niimero

Compafiia Ministerio de Transporte y Obras Publicas Método de pago
UE Direccion Nacional de Vialidad Formatos
Entidad Activo? )
Desde 15/01/2025

Cuenta bancaria

Hasta

Notas.

1.3 Configuraciones previas Formatos Bancos

<+

. Finalmente a nivel de la Unidad Ejecutora, es necesario asociar
& | RPUV para cada tipo de transacciones el tipo de formatos que se
podran ejecutar, y la cuenta bancaria desde la cual se realizaran
Conversaciones los pagos.

Como se muestra en la imagen mas abajo, en la pestaia
Formatos Bancos dispuesta en Unidades Ejecutoras, se debe
habilitar el tipo de formato de banco por cada transaccién
_ Los datos a incluir para estos efectos son:
» Empleados . ., .
e Tipo de transaccién a pagar (Todas o solo Viaticos).
Flot ;
e Banco de origen.
e Luego habrd que definir la opcién de Cualquier otro

Banco, o determinar el Banco de destino especifico.
Ajustes generales

¥ Usuarios y Organismos

Usuarios BROU - 001

Organismos e Formato de archivo por cada tipo de transaccidn

definida.

e Nombre del formato que se dispone de forma
automatica al elegir el formato de archivo, y

e Establecer la Vigencia desde y hasta de acuerdo a lo que
se determine, que permitira incluir transacciones del
periodo definido.
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Unidades Ejecutoras 2710
ontaduria General de laNacion # @& O

Nombre. Contaduria General de la Nacién

Codigo 002

Ubicaciones permitidas
en0C

Unidad ejecutora 002
Activo &
Contacto Contaduria General de la Nacién

PAC obligatorio en

compras
Organismo Ministerio de Economia y Finanzas
Convenios Formatos bancos Pagos

Tipo transaccién Banco origen Banco destino: Formato archivo Nombre

Todas - False Todas 01/11/2024 &

Aaregar una linea

En la pestafia Pagos dispuesta en Unidades Ejecutoras, se debe establecer el tipo de transaccion,
desde que Banco y la cuenta bancaria origen de los fondos.

Convenios Farmatos bances Pagos

CUENTAS ORIGEN

Tipo transas Desde banco Desde cuenta

Vidticos BROU - BROUUYMMXOX - T

Agregar una linea
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2. Generacion de archivo

2.1 ¢Como generar el archivo txt en una Bandeja de Pagos?

Conversaciones

¥ Finanzas

¥ Pagos

Se accede al menu Finanzas, Pagos, Bandejas de Pagos Bancos.

Gestion d . . .
— El ingreso por este punto despliega la grilla con los Pagos

generados, donde encontraran la opcién Nuevo.

Analisis por Banco
» Configuracion

» Tableros

Al ingresar al menu de Bandeja de pagos Banco se accede a la vista lista de los formularios
generados

e 9 o
3 B20/20
)J y Nuevo Bandeja de Pagos & -
Conversachines Tipo Numero Compa... Afode... Mesd Emple. Cantli Pendient Total P Total P Total  Tip
v Finanzas PAGOS Nor PAGOS Ministeri 2024 Sefiembre 6073716 0 0 0,00 0,00 000 Arc
¥ Pagos PAGOS Nor PAGOS Ministeri 2024 Setiembre  Nestor B
SNt i g PAGOS Nor PAGOS: Ministeri 2024 Setiembre  Administ ) 0 0,00 0,00 000 Arc
Bandejas de Pagos Ba
N emt (
Analisis por Banco
PAGOS Nor PAGOS. Ministeri 2024 Seiembre  Nestor B 0 0,00 0,00 0,00
» Configuracion
mbre
» Tableros
PAGOS Nor PAGOS Minister! 2024 Sefiembre  Nestor B 0 0,00 0,00 000 A
PA N i mb
PAGOS/ Nor PAGOS Ministeri 2024 Sefiembre  ARBIFE 0 0 0,00 0,00 00 Arc

. . ’ Nuevo .

Al ingresar, hacer click en el boton - para generar un nuevo formulario de
Generacion de Archivos BROU.

Se despliega el Formulario (Vistas Form)
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» Bandeja de Pagos G ot gy APoos 28 A
WV | evo (Ene2025) 0 & D = O] u] ] m
Bomador

Nuevo: (Enero/2025)

Dic Gral Secrotaria del Mrlo_do Economia y Finanz;

Tipo Transa Cs 0 Pagar desde Banco  Pagar desde Cue. Destino

En la vista del Formulario, debe completarse toda la informacién requerida tales como:

e Compaiiia: es el inciso, es un dato que viene establecido por defecto.
UE: es la unidad ejecutora
Tipo Salida: viene establecido por defecto.
Mes cargo: puede seleccionar el mes de las transacciones a incluir en el archivo.
Fecha desde: Fecha limite inferior del rango de transacciones a incluir en el archivo.
Fecha hasta: Fecha limite superior del rango de transacciones a incluir en el archivo.
Origenes: Indica el médulo que origina los pagos (Viaticos)
Convenios: seleccionar el convenio para el cual se estd generando el archivo. El
sistema mostrara unicamente los habilitados para la Unidad Ejecutora indicada.

Una vez definida la informacion indicada, se puede ejecutar la accién para agregar a la
bandeja las transacciones correspondientes a la informacion establecida, a través de la
opcién

Actualizar info

Con esta accion se define la o las linea/s de archivo/s de acuerdo a si existen pagos, a BROU
y/o Interbancarios, en la pestafia Archivos para bancos.

Las transacciones involucradas son las que cumplen con las condiciones indicadas en los
campos antes mencionados y que ademas se encuentran aprobadas para el pago.

Archivos para Bancos

Tipe T... Conve... Estado Pagar ... Pagar ... Destino Moneda Fecha ... Tiene re...

Viaticos Conveni Borrador BROU - 3333333 BROU uyu 3110720 . 22.194,00

&
Je)

22.194,00

Detalle de los formularios de pago involucrados en la transaccién se podran obtener desde
el icono de lupita en la linea de la grilla Archivos para bancos ©
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Adicionalmente, al oprimir en algun sector de la linea generada, se despliega un PopUp con
detalle de la transaccion:

Nombre
PAGOS/00025: Viaticos (Octubre/2024)
Namero PAGOS/00025 Mes Carge  Octubre / 2024 m

Compafila  Ministerio de Economia y Finanzas _ _ .
Abrir: Resumen Salidas Bancos X

UE Tesoreria General de la Nacion

Tipo Saiida  Archivos para bancos [ 2 Regenerar ][ & Descargar ][ Q Detalle ] Borrador » Salidagenerada | » Pagads  Error

BROU Intemo Sueldos

Visticos

Archivos para Bancos

agal Banco BROU - 001 BROU - 001

I A ... . Contenin 1 Tesoera geners de i acidn uru

Vidticos Convenio Salida gen B
Pagar desde Cuenta '33333333300001 - BROU 31012024
Autiva conimacion
o 0,00
0,00
Monto Total 22.194,00

Es en este punto donde habrd que establecer la fecha de pago correspondiente en el
espacio destacado en la imagen arriba.

Si las lineas generadas quedan en color rojo, es porque existe algun error en la generacion,
que serd descrito en la ventana emergente desplegada al oprimir algun sector de la linea
con error, por ejemplo:

Nombre

PAGOS/00015: Viaticos (Noviembre/2024)

Nimero PAGOS/00015 Mes Carge  Noviembre / 2.024 Marisol Reumay
Bandeja Pagos G

Compafiia  Ministerio de Economia y Finanzas Origenes Vidticos

UE TomnoiE e Convenios | Gonvenio 1 Tesoreria general d..

Tipo Salida  Archivos para bancos X -
Abrir: Resumen Salidas Bancos X

Archivos para Bancos
o beale Borador | Saldogonraa | Pagado DB

Tipo Conve..  Esta

Erores generando archivo
No hay cuenta definida para pago a: Marisol Reumay

Vidticos Conveni... Error

Formato Archivo BROU Interbancario Proveedores Tipo cion  Viaticos

Pagar desde Banco BROU - 001 Lugar de pago

Una vez generadas las transacciones, tendran la opcién de Volver a Borrador, o Generar
Archivos, en los botones que se despliegan al inicio del formulario.
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Bandeja de Pagos fag T [y A P Snpreee Pecson Rechazeds ropmas Por Lugar Pa Lol 2
- T Bl DUF W WIE O G R e )

026) ©

i) (Generaracnw onaco

PAGOS/00079: Viaticos (Enero/2025)

Al establecer el Estado Borrador, se podrd eliminar la transaccién desde la grilla,
seleccionando el registro y utilizando la opcion de Eliminar disponible en acciones:

m a E Bandeja de Pagos 1 seleccionido X

Nombre Tipo Numero Compafiia Afio de carge  Mes de car... Empleado Cant line.

- PAGOS/00001: Viaticos... Normal  PAGOS/000... Ministerio de Economia ... 2024 Octubre Nestor Boleas

Por otra parte, con la opcidn de Generar archivos estos quedaran conformados y se les

podra descargar desde el Botén & que aparece en la grilla de la transaccién:

Archivos para Bancos

Tipo Tra.... Convenio Estado Pagar de... Pagar de... Destino Moneda Fechap... Tiene regis.. Monto a ...
Vidticos Convenio . Salida gen.. BROU - 001 33333333 BROU uyu 3171002024 22.194,00 £ & d
22.194,00

Esta accidén levantara las opciones de descarga y guardado del archivo para que puedan
almacenarlo en su unidad y subirlo posteriormente al sistema del BROU.
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Una vez que se ha generado el archivo txt se visualiza el botdn de confirmar bandeja, una
vez confirmada la misma ya no podra ser modificada.

€« C % testgaf.gubuyiweb¥id=368meny id=6738action=60&mods|=grp.bandeja.pagodview type =form cr 4O
0 o
| Bandeja de Pagos g Toul 5y * Paga Em P OF A, Cor e 2080 [ [ >

Auchivas para bancos L

Archivos para Bancos

Con esta accion de Confirmar se actualiza la cuenta corriente de la persona, haciendo el
neteo entre las transacciones de tipo solicitudes de adelanto y devoluciones pendientes.
Cancelando o asignando el estado pagado a aquellas devoluciones que puedan cubrirse en
un 100%, y traspasando las que continden con saldos pendientes de devolucidn para ser
descontadas y pagadas en futuras Bandejas de Pago.

2.2 ¢Cuando se cambia al estado pagado cada una de las transacciones incluidas
en la Bandeja de Pagos?

Luego de que el archivo txt fue subido a la plataforma de Banco, desde este se emite un
archivo de confirmacién de pago procesado, que podra subirse a la Bandeja de pago para
asignar el estado pagada a cada transaccion incluida en la bandeja.

Esta accion se realiza en la misma ventana emergente Resumen Salidas Bancos en el
espacio Subir Archivo

Nombre
PAGOS/00036: Vil _
Abrir: Resumen Salidas Bancos X
Nimero  PAGOS/00036
Compania I Muiseris e ensoe [ £ Regenerar ][ & Descargar ][ Q Demue] Borador ) Saldagenerada ) Pagaco  Error

UE Diraccion Nacionalde|  Formato Archivo BROU Intemo Sueldos Tipo Transaccion  Vidticos

Tipo Salida  Archivos parabances  Pac co BROU - BROUUYMMXXX BROU - BROUUYMMXXX

onvenio 164 uvy
Pagar desde Cuenta__00155279100057 - BROU Fecha pago 3011112024
Archivos para Bancos
500,00
dos Monf
0,00

Vidticos 164

» Archivo confirmacién (SR R
Tipo Transaccion Convenio
Monto

Monto Total 8500.00
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Luego de subir el archivo respectivo se habilita el Botén de Procesar Confirmacién, que es
el que pasa a estado Pagado las transacciones pagadas.

Abrir: Resumen Salidas Bancos x

[ < Regenerar ][ & Descargar J[ Q Detalle ][ » Procesar Confirmacién J Borrador > Salida generada \,\/ Pagado Error
. /

Formato Archivo BROU Interno Sueldos Tipo Transaccion  Viaticos

Pagar desde Banco  BROU - BROUUYMMXXX Lugar de pago BROU - BROUUYMNXZXX

Convenio 164 Moneda uyu

esde Cuenta  00155279100057 - BROU Fecha page 301172024

) » Monto a Pagar 8.500,00
Archivo cor firmacion ArchRen_3526986_80_10_02_25_03_- & o h

Monto Retenido 0,00
Monto Excluido 0,00

Monto Total 8.500.00

Cuando todo haya quedado correctamente Pagado, en el detalle de las lineas de
transacciones de la Bandeja, estas cambiardn a color verde y se le asignara el Estado Pago
Confirmado, y en la Bandeja de Gestién de Pagos quedaran con el Check de Pagado
prendido. De existir algun error, se emitira el reporte respectivo.

ﬂ B Bandeja de Pagos / PAGOS/00069: Viaticos (Febrero/2025)
Pagos desde: BROU - BROUUYMMXOXX: BROU - BROUUYMMXOX (BROU Int... %

Busear

Estado envio ig... Funcionario Beneficiario Lugar de pago

Pago Confirma... viaticos BROU - BROUUYMM. ..
Pago Confirma... viaticos BEROU - BROUUYMM. ..
Pago Confirma... viaticos BEROU - BROUUYMM. ..
Pago Confirma... viaticos BEROU - BROUUYMM. ..
Pago Confirma... viaticos EROU - BROUUYMM. ..

Finalmente, una vez que todo el proceso haya sido realizado de forma correcta, se
habilitara el ultimo paso de Cerrar Bandeja.

Bandeja de Pagos Total (@) A Pasx AEmpresas
Nuevo
[ *© ) PAGOSI00076: Vidticos (Febrer2025) & B oo @0 B OR i

Nombre

PAGOS/00076: Viaticos (Febrero/2025)
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